Herzlich willkommen auf den Mahara-Tutorial-Seiten der

Padagogischen Hochschule Niedertsterreich

Diese Seiten wurden erstellt, um Mahara-Einsteigerinnen die Grundfunktionen der Software
naherzubringen.

Sie dienen auflerdem dazu, fortgeschrittenen Nutzerlnnen weiterfihrende Funktionen zu

erklaren.
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Was ist Mahara?
Definition
Mahara ist eine lerner/innenzentrierte E-Portfolio-Software mit Community-Funktionen, die

als Open Source Projekt von Neuseeland aus entwickelt wurde. Das Wort Mahara bedeutet

in der Te Reo Maori Sprache ‘Denken’ oder ‘Gedanke’.

Aufbau

Die Arbeit von Mahara basiert auf Artefakten, Ansichten und einer umfassenden
Zugriffskontrolle. Ansichten sind eine Sammlung von Artefakten, die im E-Portfolio des
Benutzers gespeichert sind. Der Benutzer kann beliebig viele Ansichten anlegen und den

Zugriff fir Benutzer oder Gruppen gestatten.

Erstellen und Sammein Organisieren Freigeben und Vernetzen
igenes Portfolio entwickeln Portfolio présentieren Kontakte treffen und Gruppen beitreten
- = .
a Toay L o6 o
) —mc- 7 I <
Das Profil aktualisieren Dsteien hochladen L '$ ’E.‘ﬂ Finden Sie Kontakte Gruppen beitreten
G 2 = -
= / Das Portfolic mit Ansichten gestsiten. Unterschiedliche Ansichten zu verschiedenen { q’"
Anléssen anlegen - Sie bestimmen die angezeigten Elemente ESNN ]
Biografie bearbeiten Einen Blog veraffentlichen Kontrollieren Sie Ihre Privatspahre Diskutieren Sie Themen

Mahara wird seit Mitte 2006 entwickelt. Es startete als Gemeinschaftswerk von "New
Zealand's Tertiary Education Commission's e-learning Collaborative Development Fund"
(eCDF), "Massey University", "Auckland University of Technology”, "The Open Polytechnic of
New Zealand" und "Victoria University of Wellington".

Die fortflhrende Entwicklung wurde grundséatzlich durch die Unterstitzung vom "New

Zealand’s Ministry of Education" ermdglicht.

Literatur
Ellen Marie Murphy: Mahara 1.4 Cookbook. Packt Publishings, 2011, ISBN 978-
1849515061.

Link zum Projekt

www.mahara.org

Diese Tutorials sind fir Mahara ab 1.8 erstellt.
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Registrierung und Login

Die Mahara-Instanz von PH Niederdsterreich und Onlinecampus Virtuelle PH ist fir einen
geschlossenen Benutzerlnnenkreis gedacht. Alle Padagoginnen und Padagogen die zur
Aus- oder Weiterbildung an der PH Niederdsterreich inskribiert sind haben die Méglichkeit

diese Instanz kostenlos zu nutzen. Dazu ist keine weitere Registrierung notwendig.
Erreichbar ist der Service unter www.sammelmappe.at und unter mahara.ph-noe.ac.at.

Fur ein Login sind lediglich die PH-Online-Daten der PH-Niederdsterreich erforderlich.
Geben Sie im Feld Benutzername (1.) den Benutzernamen und im Feld Passwort (2.) das
Kennwort von PH-Online der PH Niederdsterreich ein.

Schliel3en Sie das Login durch Klicken des Buttons "Einloggen” (3.) ab.

E SHmmEL Sprache: Slandardeinslsllung(Deutsch)g Andern

Einloggen @

Benutzername: *

Passwort: *

Einloggen

Benutzername/Passwort vergessen?

g

SAMMEL

Links und Ressourcen

« Anleitungen zu Mahara
 PH Niederdsterreich

« Onlinecampus Virtuelle PH
« PH-Online der PH-NOE
« PH-NOE Moodle

E-PORTFOLIO-PLATTFORM
von PH Niederdsterreich
und Onlinecampus Virtuelle PH

1) PApAcociscHe 1l-|
_I_l/ HOCHSCHULE online
4 NIEDEROSTERREICH campus

Zur Anmeldung auf der Platiform verwenden Sie bitte die identen [—} Anleitungen zu Mahara
Zugangsdaten wie bei PH-Online. || Tutorials der PH-Niederdsterreich

(iahand 78 L
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Allgemeines zu Mahara

Dashboard

Durch ein erfolgreiches Login gelangen Sie zu lhrem personlichen Dashboard. Dies gibt
Ihnen einen Uberblick zu kiirzlich besuchten Ansichten, Ihren letzten Aktivitaten auf Mahara
und Diskussionsthemen. Durch Benutzen des Feldes "Meine Ansichten" kdnnen Sie schnell
auf die von Ihnen erstellten Ansichten zugreifen. Sie gelangen durch Klicken auf das Symbol
"Sammelmappe" links oben jederzeit wieder zu Ihrem Dashboard zuriick.

Diese Seite kénnen Sie naturlich bearbeiten und dadurch lhren personlichen Bedirfnissen

anpassen: Portfolio/Ansichten/Dashboard-Ansicht/

Dashboard m Administration

Kirzlich besuchte Ansichten Eingangsbox

Mehr »

Themen, die ich beobachte

Keine Meldungen

Meine Ansichten

0. Willkommen zu den Mahara Tutorials

1. Was ist Mahara? %

Statusleiste Peter Groissboeck 2

In der Statusleiste auf der rechten Seite finden Sie o CrPPe” @

« |Individuelle Lernbegleitung

allgemeine Informationen. Ihr Anmeldename wird angezeigt ~ * Froekioruppe WWesinare

{Systemverwalter)

und lhr Profilfoto abgebildet. Weiters haben Sie hier - Projektmanagementsammelmappe.at
(Systemverwalter) Al

Zugang zu den Gruppen, denen Sie angehdren (1.). CQ

. . . .. Nutzer gerade  (Letzte 10 Minuten)

Darunter sind die Benutzerinnen und Benutzer angefuhrt, . ine 4 RSt

die gerade online sind (2.). &s Peter Groissboeck (admpeter)

E‘ Peter GroiRbock (p.groissboeck)

2.
Online-Nutzer/innen anzeigen
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Suchfunktion

Sie haben die Moglichkeit, Nutzerinnen und Nutzer zu suchen. Geben Sie dazu den

entsprechenden Namen in die Suchmaske rechts oben ein.

Einstellungen<+ | 557 0 | Abmelden

Nutzer/innen suchen @

%
Abmelden

Benutzen Sie hierzu den Button rechts oben.

Einstellungen® | 557 0 | Abmelden C

Nutzer/innen suchen

Einstellungen

Durch Klicken auf Einstellungen gelangen Sie zu der unten abgebildeten Seite fiir allgemeine

Accounteinstellungen.

Einstellungen<+ | 557 0 | Abmelden

Nutzer/innen suchen @

Sie konnen aber auch Grundeinstellungen vornehmen, wobei es als empfehlenswert
erscheint, die Option "mehrere Blogs aktivieren" zu aktivieren, um auch mehrere Blogs
fuhren zu kdnnen. Ganz oben sehen Sie die URL die erstellt wird, wenn Sie eine Ansicht
erstellen. Es wird dieser URL eine zuféllige Endung hinzugefugt. Diese konnten Sie hier
bearbeiten. Email deaktivieren anzuhaken empfiehlt sich dann, wenn Sie nicht sténdig eine
Mail vom System erhalten wollen, wenn sich eine Nachricht in Ihrem Mahara Posteingang
befindet.
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Einstellungen

URL in Profil &ndern
URL des Profils

Allgemeine Accounteinstellungen
Kontaktkontrolle © Niemand kann mich als Kontakt hinzufiigen
© Neue Kontakte benétigen meine Zustimmung

© Neue Kontakte werden automatisch zugelassen L]

HTML-Editor i
E-Mail deaktivieren Eilid
Meldungen anderer Nutzerfinnen © Niemand hat die Erlaubnis mir Meldungen zu senden

© Die Personen meiner Kontaktliste diirfen mir Meldungen senden

© Jedelr darf mir Mitteilungen senden 0
Sprache Deutsch E] o

Anzeige von Buttons im Bearbeitungsmodus zum Hinzufigen [ i
und Loschen der Spailten

Mehrere Blogs

Den richtigen Namen verbergen

Sicherheitswort fur Handyuploads

Erst durch Klicken auf "Speichern" werden alle die Anderungen auch tibernommen.
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Profilansicht

Durch Klicken auf Ihr Profilfoto gelangen Sie zu lhrer Profilansicht. Werden andere
Userlnnen auf Sie aufmerksam (durch die Suchfunktion oder Statusleiste), so gelangen sie
ebenfalls zu lhrer Profilansicht. Diese Seite enthalt einen persénlichen BegruRungstext, lhre
Ansichten, Kontakte und Gruppen. An lhrer Pinnwand konnen andere Userlnnen

Nachrichten fir Sie hinterlassen.

Diese Seite kbnnen Sie auch bearbeiten und dadurch lhren Bedirfnissen anpassen (siehe

Portfolio/Beflillen von Ansichten mit Inhalten):

a) Portfolio/Ansichten/Profilansicht/

b) Aufrufen der Profilansicht/ [Ansicn ezrvetten (rechts oben)

Uber mich Meine Kontakte

fersuchen Sie neue Kontakte zu finden, um Ihr Netzwerk auszudehnen!
Meine Ansichten

Mahara Tutorials der PH-NOE Pinnwand

testdokument

Meine Gruppen
g eportolio...at - A

Keine Nachrichten auf der Pinnwand vorhanden
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Editor

Die Eingabe von langeren Texten, Postings, Textboxes, ... erfolgt Gber den hier abgebildeten
Editor. Im weil3en Feld wird geschrieben (1.) und zum Abschluss der Eingabe muss mit dem
Button ,Speichern® (3.) abgespeichert werden. Zumeist gibt es auch die Mdglichkeit Dateien
aus diversen Dateienablagen einzufugen (2.).

Textfeld: Konfiguration

Blocktitel

Textfeld

Blockinhalt

B U= A-P-EEEE|—QCRT-V| | . ()
=g =0 |37 2 2] o | ¥ G2 B @

Schriftart ~ | SchriftgréBe v | Absatz v

Pfad: p
Den Inhalt einer anderen Notiz erneut verwenden
Schlagworte

Meine Schlagworte anzeigen

erschlagwortet wurden, werden in lhrer Seitenleiste angezeigt
Anha@nge

Keine Dateien gefunden

Meine Dateien Gruppendateien Dateien der Institution Sitedateien

. 2,
) Home /

Keine Dateien gefunden

Einklappbar
[
die Uberschrift zu zeigen

Auswdhien, damit dieser Block eingeklappt werden kann, um nur d

Automatisch einklappen
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Die Funktionen der ersten Zeile:
9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19.

— @897 | v

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
B 7 U&|A-¥- =

i
Ml
(ll

1. fett; 2. kursiv; 3. unterstrichen; 4. durchgestrichen; 5. Schriftfarbe; 6: Textmarker; 7.
linksbilindig; 8. zentriert; 9. rechtsbindig; 10. Blocksatz; 11. Trennlinie einfigen; 12. Smiley
einfigen; 13. Bild einfligen (*); 14. Rechtschreiblberprufung; 15. Format Gbertragen; 16.
Verknipfung erstellen (**); 17. Verknipfung aufheben; 18. HTML-Quellcode einfligen; 19.
Editor Vollbild (***)

(*) Hier kann kein Bild aus der Dateiablage, sondern nur aus dem Internet eingefiigt werden!
Dies funktioniert Gber die Adresse des Bildes. Suchen Sie ein Bild im Netz. Klicken Sie es
mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie "Link-Adresse kopieren" (browserabhangig).
Nun wahlen sie "Bild einfiigen" im Editor aus und kopieren Sie mit dem Kdirzel "Strg+V" die

Adresse des Bildes in das entsprechende Feld. "Einfligen" driicken.
(**) Taste im Editor driicken, Quellcode hinein kopieren, "Aktualisieren” driicken.

(***) Vollbild-Taste driicken, Text eingeben, AbschlieRend wieder Vollbild-Taste driicken,
"Speichern".

Die Funktionen der zweiten Zeile:
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17. 18. 19.

= | | ? ; 1 | ¥ Ga @ @

vee
11

1. riickgéngig; 2. Wiederholung; 3. Aufzahlung; 4. Nummerierung; 5. Tabelle einfligen
(Anzahl der Spalten und Zeilen eingeben); 6. Eigenschaften der Zelle; 7. Eigenschaften der
Excel-Zelle; 8. Zeilen oberhalb einfligen; 9. Zeilen unterhalb einfigen; 10. Zelle 16schen; 11.
Spalte links einfugen; 12. Spalte rechts einfiigen; 13. Spalte I6schen; 14. verbundene Zellen
trennen; 15. Zellen verbinden; 16. ausschneiden; 17. kopieren; 18. einfligen; 19. einfligen
aus Word (mit Formatierungen)

Die Funktionen der dritten Zeile:

1. 2. 3.
Schriftart ~ + | SchriftgréBe v | Absatz -

1. Schriftart einstellen; 2. Schriftgré3e einstellen; 3. Formatvorlageoptionen
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Aufbau und Grundstruktur

Wie auf dem Folgebild ersichtlich, ist Mahara in 4 Hauptkategorien gegliedert, namlich in das
bereits bekannte Dashboard, weiters in Inhalt, Portfolio und Gruppen (1.). Bertihrt man mit
der Maus eine Hauptkategorie, so rollt sich das jeweilige Menl nach unten auf (2.). So

kénnen die Unterpunkte der Hauptkategorien leicht und von Uberall aus angewahlt werden.

Sind auch die Unterkategorien noch unterteilt, befindet sich eine weitere Leiste darunter (3.).

Die jeweils aktivierte Kategorie verfarbt sich grau.

E SAMMEL
b

Dashboard [IalsElis Gruppen

Ansichten

Thid
Pl’Ofl I Sammiungen

Uber mich | [ECECIIUIRE S Messaging-Daten J§ Aligemein <:|

Freigegebene

Ansichten - und Nachnamen ein. Wenn die Personen a

Uberblick tber die Kategorien:

Uber mich
Profil
= Instant-Messaging-Daten
Allgemein
saledn Profilbilder
Dateien
Blogs
ILP
Ansichten Einfiihrung
Sammlungen S Schul- und Berufsbildung
Freigeben '~ Erfolge
Export Inhalt . Biogafie ' Zele
Kompetenzen
Interessen
Plane

Meine Gruppen Notizen
Gruppen finden S \ Personal information

Meine Kontakte

Application
Kontakte finden  © Gruppen Employment
Mitgliedschaft bei Institutionen Europass Education
Freigegebene Ansichten X Languages
Diskussionsthemen Skills
Annexes
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Es ist moglich, dass sich durch Installieren oder Deinstallieren von Mahara Add-Ons die
Reihenfolge der Kategorien leicht verandert!
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Inhalt

Grundsatzlich dient die Hauptkategorie "Inhalt" dazu, das E-Portfolio mit Inhalten zu fittern.
Somit kénnen in diesem Bereich grundlegende personliche Daten eingegeben, Blogs
gepflegt und Inhalte verschiedenster Art ins System hochgeladen werden. Mit diesen
Informationen kénnen dann in weiterer Folge E-Portfolio-Ansichten beflllt werden.

Dashboard lilizli@ Portfolio | Gruppen | Administration

Profil

Profilbilder _

Dateien Instant-Messaging-Daten [| Aligemein

Cloud services

ichtigen Vor- und Nachnamen ein. Wenn die Personen
ILP gename ein.

Blogs
Biografie

Plane

Vorname *

Notizen
Nachname %

Europass
Benutzer ID P
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Profil

Das Unterkapitel "Profil" ist zur besseren Ubersicht in weitere Teilbereiche unterteilt:

Profil ©

Uber mich Kontaktinformationen Instant-Messaging-Daten j§§ Aligemein <:I

Sie konnen das System ruhigen Gewissens auch mit vertraulicheren Daten flttern. Sie
entscheiden letztendlich immer, welche Daten Sie in E-Portfolio-Ansichten offentlich sichtbar

machen.

Uber die Tastatur konnen Sie hier zum Beispiel lhren gewilinschten Anzeigenamen, einen
Vorstellungstext, Mailadressen, Adressdaten, URLs lhrer Websites, Berufstatigkeit, Branche

oder Skype-Nutzernamen eingeben.

Achtung! SchlieBen Sie nun lhre Eingabe mit dem Button (links unten) ab.

Ansonsten werden die Anderungen vom System nicht Gibernommen!
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Profilbilder
Wie der Name schon sagt, werden hier Profilbilder verwaltet. Sie kdnnen bis zu 5 Bilder
hochladen. Eines davon wird als Standardbild bei der Anmeldung im Statusbereich

angezeigt.

Sie laden ein Profilbild von lhrer Festplatte hoch, indem Sie auf den Button "Durchsuchen"

klicken.

Profilbilder ®

Bild Bildtitel Standard Loschen

Profile Icon ®

Standard- oder externer Avatar

Standardbild einstellen | | Ausgewahlte Bilder I6schen

Hochladen des Profil-lcon

Es konnen bis zu funf Profilbilder hochgelad: Is Standard fur die Anzeige ausgewahit werden. Es besteht auch die Maglichkeit, kein Standardbild festzulegen.
Die Bilder durfen zwischen 16x16 y foR sein.
Profiibild* [ [Durchsuchen.| | Kem® Datei ausgewahit

Bildtitel
Hochladen

Dann o6ffnet sich ein Fenster und zeigt die Inhalte lhrer Festplatte. Wéhlen Sie die
gewinschte Bilddatei im Fenster aus und bestatigen Sie die Auswahl mit einem Klick auf
"Offnen".

@ SkyDrive
) Zuletzt besucht |

4754 Bibliotheken
> &5 Bilder

> & n
> B Videos

& Heimnetzgruppe
Dateiname: [Alte Dateien () -]

Somit wird die Bilddatei hochgeladen und erscheint am Bildschirm. Sie ist automatisch als
Standardbild markiert. Haben Sie mehrere Profilbilder hochgeladen, so kdnnen
Sie eines von ihnen als Standardbild markieren. Auch Ldschen von Bildern ist natirlich

selbsterklarend moglich.
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Dateien

Durch Klicken auf Dateien 6ffnet sich die Dateiablage des Systems.

Um von Anfang an Ordnung in der Ablage zu halten, erscheint es als &uferst sinnvoll,

Verzeichnisse anzulegen.

Dazu geben Sie bitte im leeren Eingabefeld (1.) etwa in Seitenmitte einen Titel fur ein
Verzeichnis ein und bestatigen Sie diese durch Klick auf den Button "Verzeichnis anlegen”

“ N

2.

Verzeichnis aniegen |

Somit entsteht unterhalb ein neues Verzeichnis, das Sie durch Anklicken 6ffnen kdnnen.
Verzeichnisse sind links daneben als grauer Ordner dargestellit.

% Home

Dateiname Beschreibung GroRe Datum
= Allgemein 19.11.2011 o _U_@
= BEKOs 10.08.2012 ;,“ @
== berufseinsteigerinnen20112 10.01.2012 7_&'7‘ 'W‘
e BEST% 06.11.2012 2| [T
—  Bilder Bilddateien 04.06.2012 2| |

Haben Sie ein Verzeichnis getffnet, so kdnnen Sie mit Hilfe der Navigationsleiste (1.) in
andere Verzeichnisse wechseln. Eine Verzeichnisebene hdher gelangen Sie durch Klicken

auf das Pfeilsymbol (2.).

1

ﬁ Home | Bilder <::j

Dateiname 5 Beschreibung
= @ Stammverzeichnis
-
& AdminPeter Hochgeladenes Profilbild

Zum Hochladen einer Datei wahlen Sie nun bitte das entsprechende Verzeichnis aus und
aktivieren Sie das Kastchen oben (1.). Sie erklaren sich damit mit
Urheberrechtsvereinbarungen einverstanden. Erst dann wird erméglicht, dass Sie den Button
"Durchsuchen” (2.) anklicken konnen. Eine zweite, sehr komfortable Mdoglichkeit des

Hochladens geht tber Drag&Drop (3.).

Verantwortliche/r: Wegscheider/Groissbock V.4-010-07 Version A 22.9.2014 -20



Dateien

Hier kdnnen Bilder, D%andere Dateien hochgeladen werden. Mit der Drag-and-drop-Funktion kdnnen Dateien und Verzeichnisse verschoben werden.
Datei o
hochladen ["] Ja: Die Datei, die ich hochladenwill, gehdrt mir oder ich habe die ausdrickliche Genehmigung dieses Element zu benutzen. Meine Verwendung dieser Datei
verstoRt gegen kein%mmungv Die Datei entspricht ebenso den Nutzerbestimmungen dieser Website
2

: = 3
Datei Durchsuchen Keine Dateien ausgewahlt. (Maximale Uploadgrofie 512MB) y

Bewegen Sie Dateien zum Hochladen in dieses Feld (Drag&Drop)

Verzeichnis anlegen
.
@ Home
Dateiname Beschreibung GroBe Datum

= Aligemein 19.11.2011 FJ‘ (Tl
| | -— =
£ BEKOs 10.08.2012 ‘?‘ Tw}\
£ berufseinsteigerinnen20112 10.01.2012 !?‘ Tﬂl\
= BEST 06.11.2012 ;7‘ ﬁ‘
== Bilder Bilddateien 04.06.2012 17‘ m

Wenn Sie die herkémmliche Mdglichkeit des Hochladens mit dem "Durchsuchen"-Button
wahlen, 6ffnet sich durch Druck auf diesen ein Fenster, das den Inhalt lhrer Festplatte

anzeigt. Wahlen Sie die entsprechende Datei aus und bestatigen Sie mit "Offnen".

atei he
v Favoriten 2
A =
Organisieren + @
45¢ Favoriten = ! Desktop Downloads
Verknipfunc ’ Verkniipfung
I et 77 Bytes Q 892 Bytes
8 Downloads
Zuletzt besucht
Dropbox =), Verknapfung
Sl v ung
% SkyDrive W 367

% Zuletzt besucht ||

4774 Bibliotheken
> () Bilder
%] Dokumente
> &) Musik
> @) Programme
B videos

@ Heimnetzgruppe

Dateiname: v |Alle Dateien (*) S
==

Auch beim Hochladen mit Drag & Drop muss das Hékchen zwecks Akzeptieren von
Datenschutzrichtlinien aktiviert sein (1.). Offnen Sie den Ordner Ihrer Festplatte in welcher
sich die zum Upload gewiinschte Datei befindet (2.). Beriihren Sie diese Datei mit dem
Mauspfeil und driicken Sie die linke Maustaste. Halten Sie diese gedrickt und fiihren Sie
diese Datei anschlieBend ins Feld "Drag & Drop" welches sich anschlieend leicht verfarbt

(3.). Lassen Sie nun die linke Maustaste los. Somit ist der Upload eingeleitet.
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Einstellungen >+ | 559 0 | Abmelden

SAMMEL

Nutzer/innen suchen (&)
Dashboard JMUUEUSN Portfolio Administration
d PS Peter Groibdck !
Dateien 1. Meine Gruppen: 4

Hier kénnen Bilder, Dokt ateien hochgeladen werden. Mit der Drag-and-drop-Funktion kénnen Dateien und Verzeichnisse verschoben werden. * [e]PH NO (Systemverwalter)

* [e]PH NO - Lehrgang E-Learning 2013 -
Datei

hochladen  [¥] Ja: Die Datei, die ich hochladen will, gehért mir oder ich habe die ausdriickliche Genehmigung dieses Element zu benutzen. Meine Verwendung dieser Datei 3 (=] ® -
verstoRt gegen keine Copyright Bestimmung. Die Datei entspricht ebenso den Nutzerbestimmungen dieser Website. - =
\\Jv‘ 1 » Peter » Downlo... ~ [ 43 | [ Downloads durchsuchen P
Datei D Keine Dateien (Maximale U 51218) (T e————— ]
Organisieren v [BOffnen v » = - 0l @
Bewegen Sie Dateien zum Hochladen in dieses Feld (Drag&Drop =
¢ Favoriten gt Deme
| Verschieben B Desktop 8 AdobeARInstaller.exe |
[ Verzeichnis aniegen | B Peter |
et PH Niedertsterreich
- & Downloads
Home % SkyDrive
Dateiname Beschreibung Groe Datum o 5 beucki
= Aligemein 19.11.2011 2 (W & Google Drive
% iCloud-Foty
& BEKOs 10.08.2012 /| (@ iCloud-Fotos

Eine hochgeladene Datei wird in den aktuellen Ordner eingefligt. Sie kann nun bearbeitet
und geléscht werden, indem die entsprechenden Symbole “' [ ausgewahlt werden. Beim
"Ja" Durch Klicken

Bearbeitungssymbol “6ffnen sich unterhalb der Datei die Bearbeitungsoptionen. Der Name

Loschen muss nochmals mit

bestatigt werden. auf das

kann verandert (1.) und eine Beschreibung (2.) eingefligt werden. Beenden Sie die Eingabe
mit dem Button "Anderungen sichern” (3.).

(=
Profile Icon

2.
Meine Schlagworte anzeigen

Kommentare erlauben "

Anderungen sichern Abbrechen

Datei bearbeiten

Name *

Schlagworte

Tipp: Fugen Sie bei Dateien, die nicht von lhnen erstellt wurden, wie zum Beispiel Bilder aus
dem Internet, immer die URL im Feld Beschreibung ein. Somit kdnnen Sie auch
nachtréglich immer eine Quellenangabe machen!
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Cloud Services
Um Dateien nicht in anderen Cloud Services und Mahara gleichzeitig hochladen zu missen,
wurde auf der PH-NO Instanz von Mahara der Cloud Service fiir Dropbox und Google Drive

installiert.

1.Anbindung von Dropbox

Zuerst muss Dropbox in den allgemeinen Mahara Einstellungen aktiviert werden.

Gehen Sie dazu in einem Browser lhrer Wahl auf www.sammelmappe.at und loggen Sie sich
ein. AnschlieRBend er6ffnen Sie bitte neben Mahara noch einen weiteren Tab.

(browserabhangig leicht unterschiedlich als hier mit Firefox dargestellt)

J 3 Cloud services - Mahara =} K? ‘ 1

(- @ https://mahara.ph-noe.ac.at/artefact/cloud

|8 Meistbesucht |} Erste Schritte 3./ Aktuelle Nachrichten { | Getting Started | | Web Slice-Katalog @ Apple | | Disney [ | Yahoo!

E ANAMMr

Geben Sie nun in diesem neuen Tab die Adresse www.dropbox.com ein.

‘ & Cloud services - Mahara ] Neuer Tab x | + _

www.dropbox‘comﬂ

[8) N ¥ Dropbox

https://www.dropbox.com

{1 http://www.dropbox.com/

www.dropbox.com

$3 Startseite - Dropbox
https://www.dropbox.com/home

Driicken Sie auf "Anmelden" (1.) und geben Sie bitte Mailadresse (2.) und dem Kennwort (3.)

ein. SchlieBen Sie den Vorgang mit "Anmelden” (4.) ab.

Nachdem nach erfolgreichem Login Ihr Dropbox geladen wurde, gehen Sie wieder durch

Klick in den Mahara Tab zu den Cloud Services zuriick.

<
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mﬁ sl ' & Cloud services - Mahara {_ Neuer Tab = Il!

www.dropbox.comﬁ

[8) | %% Dropbox

https://www.dropbox.com

% http://www.dropbox.com/

www.dropbox.com

$3 Startseite - Dropbox
https://www.dropbox.com/home

Klicken Sie in der Zeile Dropbox auf "Grant Access".

Cloud services

Service Account Manage Access

/;‘ Dropbox & Grant access

Dieses neue Fenster erscheint. Driicken Sie auf "Zulassen".

PH-Mahara mdchte auf alle Dateien und
Ordner in Ihrer Dropbox zugreifen.

Diese App wird alle Dateien lesen und andern kdnnen.

Abbre(hen W

Wenn Sie erfolgreich waren, erscheint folgendes Bild:

o Access token saved sucessfully

Cloud services

Service Account Manage Access

- 4 Dropbox O Account ¥ Manage @ Revoke access
Durch Klick auf Account erscheint wie viel Speicher noch in Dropbox verfligbar ist. Unter

Manage sehen Sie alle Dateien die Sie in lhrem jetzt angebundenen Dropbox Account

haben.

2. Anbindung von Google Drive

Zuerst muss Google Drive in den allgemeinen Mahara Einstellungen aktiviert werden.
Offnen Sie dazu bitte Mahara in einem Browser lhrer Wahl und loggen Sie sich ein.
AnschlieRend erdffnen Sie bitte neben Mahara noch einen weiteren Tab. (browserabhéngig

leicht unterschiedlich als hier mit Firefox dargestellt)
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W ] & Cloud services - Mahara ? —

\ 6 @ https://mahara.ph-noe.ac.at/artefact/cloud/

[8) Meistbesucht { | Erste Schritte 3/ Aktuelle Nachrichten | | Getting Started | | Web Slice-Katalog @ Apple {_| Disney [} Yahoo!

E AanMmmmnmrt

Geben Sie nun die Adresse drive.google.com ein.

IW [ ‘ Cloud services - Mahara x | ] Anmelden - Google Konten x li-

?, 6 drive.google.com’

& ’ &, Redirecting...

drive.google.com

&, Meine Ablage - Google Drive
https://drive.google.com/#my-drive

|

,l

EJ #. Redirartinn
Google Drive 6ffnet sich. Geben Sie bitte Mailadresse (1.) und dem Kennwort (2.) ein.
Schliel3en Sie den Vorgang mit "Anmelden” (3.) ab:

Drive

Willkommen bei Google Drive — dem neuen Zuhause von Google Docs Anmelden 1 Google
E-Mail-Adresse

% Zugriff von tberall aus %
Passwort
a0 ; 3.
» Dateien sicher speichern \

Mit Google Docs v/ Angemeldet bleiben

B, zusammenarbeiten

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Weitere Informationen

Nachdem nach erfolgreichem Login Ihr Google Drive geladen wurde, gehen Sie wieder

durch Klick in den Mahara Tab zuriick.

! & Ansichten - Mahara (,\XL Neuer Tab x Q
-~ = €' [ drive.google:com

[0 drive.google.com - Redirecting..

Q drive.google.com - Google-Suche
[ https://drive.google.com/keep

[ drive.google.com/folderview

Klicken Sie in der Zeile Google Drive auf "Grant Access".

Cloud services

Service Account Manage Access

‘; Dropbox 1 Account 3 Man%@vo:—:e access

‘ Google Drive & Grant access
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Folgendes Bild erscheint.

Cloud services

Service Account Manage Access

b€ Dropbox L] Account %% Manage @ Revoke access

‘ Google Drive O Account ¥ Manage @ Revoke access

Durch Klick auf "Account" erscheint wie viel Speicher im jetzt angebundenen Google Drive
Account noch verfligbar ist. Klicken Sie auf "Manage" sehen Sie alle Ordner und Dokumente

in Google Drive.

ILP (Individual Learning Plan)

Hier konnen Sie zu jedem Ihrer Lernziele einen Plan erstellen und somit Ihre

Professionalisierungsschritte genau festhalten. Es ist vergleichbar mit einer ToDo-Liste.

Zum Ero6ffnen eines Lernplans auf klicken. Ahnlich wie bei den Blogs muss ein Titel
eingegeben werden (1.). Mit Points kann bewertet werden (2.). Nur durch den Klick auf

"Save ILP" (3.) werden Anderungen tibernommen.

New ILP %

Title * |
points *

Description

3.

Save ILP §§ Abbrechen

Durch Klicken auf den neu erstellten Lernplan kénnen nun, entsprechend den Postings bei
den Blogs, Units - also Lernabschnitte oder Meilensteine - eingefligt werden. Klicken Sie
hierbei auf IEMEA. Danach muss auch hier ein Name fir die Unit gefunden (1.), ein Status
eingegeben (2.) und ein geplantes Enddatum der Unit (3.) fixiert werden. Haben Sie die Unit
abgeschlossen, so fligen Sie das tatsdchliche Enddatum (4.) ein. Bestétigen Sie alle

Eingaben mit "Save Unit" (5.).
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New unit

; L/
Unit*

Status * ¢:]
. - 3.
Target Completion Date * £

Date Completed

points

5. 0

ﬁ Abbrechen

Auch diese Angaben kénnen nachtraglich verandert oder geléscht werden ( £J ‘J@).
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Blogs
Haben Sie bei den Einstellungen die Option "mehrere Blogs aktivieren" angehakt, so kénnen

Sie rechts oben einen EZELEE Geben Sie dazu unbedingt eine Namen flir den Blog ein
(1.) und bestatigen Sie mit Klick auf "Blog anlegen” (2.). Alle weiteren Angaben sind optional.

Neuer Blog: Blogeinstellungen

Titel *

BIU A ES=E=E|—0Q89-7 v =)
== | | | & Ga@ @
Schriftart | schriftgréBe | Absatz

schlagworte € Meine Schlagworte anzeigen
—>

Diese Einstellungen kénnen jederzeit wieder abgeéndert oder geldscht werden, indem Sie

auf der Ubersichtsseite auf eines dieser Symbole klicken: # @

Postings erstellen Sie, indem Sie EEEEEEA ankiicken. Danach missen Sie ihrem Beitrag
einen Titel geben (1.) und das Posting selbst im Editor schreiben (2.) und abspeichern (3.).
Optional kdnnen Dateien (4.) und Schlagworte hinzugefugt werden. Durch Aktivieren des
Kastchens "Entwurf" (5.) kénnen nur Sie das Posting lesen, wenn es noch nicht ganz fertig

ist. Nach der Fertigstellung bitte nicht vergessen den Haken wegzunehmen!
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Neuer Blogeintrag im Blog: Blogs ;.

Titel * Il
Eintrag * B 7 U &|A-¥-| [ e ()
li= = & | (3732 [ | X G @
Schriftart v | Schriftgrofe ~ ‘ Absatz v 2.
Schlagworte & Meine Schiagworte anzeigen
(1)
Schlagworte
Anhange Keine Dateien gefunden

4.
Datei anhangen @ <:“_

Entwurf B @<r___""——;_.\ 5.

Der Beitrag kann

Kommentare erlauben [&7]

uben :
Beitrag speichern | Abbrechen
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Biografie
Durch Klicken auf die Unterkategorie "Biografie" offnen sich sechs weitere

Auswahlmdglichkeiten:

Dashboard [GIEL Administration
Biografie e

S LIGLT-RE Schul- und Berufsbildung j§ Erfolge il Ziele und Kompetenzen J Interessen <:::|

Einfihrung
Im Bereich Einflhrung kann durch Klicken auf den "Bearbeiten"-Button (1.) im Editor ein

personlicher Text als Vorwort zu Ihrem Portfolio eingegeben werden.

Vergessen Sie bitte nicht, durch Driicken auf den "Speichern"-Button abzuspeichern,

ansonsten gehen alle Informationen verloren!

Auch personliche Informationen (2.), wie Geburtsdatum, Ort, ... kbnnen eingegeben werden.
Sichern Sie lhre Eingaben bitte mit "Speichern"” (3.).

Sie konnen das System ruhigen Gewissens auch mit vertraulicheren Daten fiittern. Sie

entscheiden letztendlich immer, welche Daten Sie in E-Portfolio-Ansichten preisgeben.

Biografie ©

ISITORIGRRE Schul- und Berufsbildung [ Erfolge | Ziele und Kompetenzen ff Interessen

~—Vorwort ©® T
< ——

~—Personliche Informationen

Geburtsdatum &) ::j

Geburtsort

Staatsbiirgerschaft
Aufenthaltsstatus

Geschlecht @ (Nichtangegeben) Weiblich Mannlich

Em<—

Familienstand

Schul- und Berufsbildung
Klicken Sie auf den "Hinzufigen"-Button bei Schul- und Berufsbildung (1.) und
Berufserfahrung (2.).
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Schul- und Berufsbildung @ —

—n

(Berufserfahrung @

2.

Dadurch klappen die Eingabemdoglichkeiten nach unten auf. Mit Abbrechen (1.) schlieRen Sie
das Feld wieder, ohne zu sichern. Wenn Sie die Eingaben sichern wollen, vergessen Sie

nicht, "Speichern" (2.) zu dricken.

~—Schul- und Berufsbildung @

Startdatum * @
Enddatum

Institution *

Institutionsadresse

Stufe der nationalen bzw. internationalen Klassifikation

Bezeichnung der erworbenen Qualifikation

Hauptfacher/berufliche Fahigkeiten

2

. e <—
e <—

Haben Sie mehrere Abschnitte lhrer schulischen Bildung eingegeben, so kénnen Sie in der
Ubersicht die Reihenfolge (1.) dndern, indem Sie mit den Pfeilen nach oben bzw. unten
navigieren, und noch nachtraglich bearbeiten oder léschen (2.).

~— Schul- und Berufsbildung ©

Startdatum Enddatum Qualifikation
1983 1987 Volksschule Ruprechtshofen 8
1987 1. 1991 Hauptschule StLeonhard am Forst 2. 28
@] ¢:j 1995 Oberstufenrealgymnasium Melk §>
1995 1998 Padagogische Akademie Krems B8
2010/05/13 2012/03/22 Donau-Universitat Krems
2011/09/01 Berater fiir den Bildungsbereich

Die Eingabe von Berufserfahrung, Erfolge, Ziele, Kompetenzen und Interessen

funktioniert analog zu der von Schul- und Berufsbildung.
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Plane

Zum Erstellen eines neuen Plans klicken Sie bitte auf . Geben Sie einen Titel ein

(1.), optional eine Beschreibung (2.) und speichern Sie ab (3.).

Neuer Plan L

Titel * | <::|
Besch g

=

Plan speichern {§ Abbrechen

Anmerkung: Sinngeman sind die "Plane" hier eine einfachere Version von "ILP". Entscheiden
Sie, welche Form Sie bevorzugen, sollten sie gerne online mit Lernpléanen oder ToDo-Listen
arbeiten.
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Notizen
Hier sind Notizen abgebildet, die in den Textblocken lhrer Ansichten enthalten sind (1.).

Bearbeiten Sie diese mit den Bearbeitungsfunktionen (2.).
Sie andern oder I6éschen die Inhalte auch in Ihren Ansichten!

Sie kénnen diese Eingaben in all Ihren Ansichten wieder verwenden.

Meine Notizen

Dies sind die Notizen, die Sie in Textfeld-Blocken auf Inren Seiten erstellt haben.

Notiz Betitelt Enthalten in: &
10. Dank 0 ‘,‘ l@‘
1' 2' () =)
ACHTUNG! <::] 0 () |
Anmerkung zum letzten Punkt beziiglich PDFs Anmerkung zum letzten Punkt... Neuerungen Mahara 1.8 0 “,“ IT[—"J‘
Anmerkung!! Anmerkung!ni 9.2 Google Drive Anbindung 0 ‘}‘ ‘Tﬂ
Kollaborieren unter Kollegl... Vorhang auf ... 0 ‘7‘ r"j‘

Kollaborieren unter Kolleginnen
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Europass

Der Europaische Bildungspass, auch als Europass und Europass Portfolio bezeichnet,
wurde durch die Entscheidung Nr. 2241/2004/EG des Europdaischen Parlaments und des
Rates vom 15. Dezember 2004 Uber ein einheitliches gemeinschaftliches Rahmenkonzept
zur Forderung der Transparenz bei Qualifikationen und Kompetenzen verabschiedet. Mit
Hilfe dieses Passes soll die Ableistung von Auslandsaufenthalten in anerkannten
Ausbildungsbetrieben sowie deren wechselseitige Anerkennung dokumentiert werden. Durch
ein Instrumentarium aus verschiedenen Bausteinen, soll er ein umfassendes Bild der
Qualifikationen und Kompetenzen einer Person und deren Vergleichbarkeit im europaischen
Kontext ermoglichen.

Durch Klicken auf die Unterkategorie "Europass" o6ffnen sich sieben weitere
Auswahlmoglichkeiten (1.). Alle im Bereich "Biografie" eingegebenen Daten werden
automatisch Gbernommen. Die Inhalte kdnnen Uber die Tastatur eingegeben, oder importiert
werden (2.), sollten Sie bereits einen Europass Lebenslauf digital erstellt und gespeichert

haben. Zum Exportieren der Daten verwenden Sie bitte den "Export"-Button (3.).

Europass ° 1

Personal information | AVslis=idelill W=ylolle))cis Wlelilwzidolsll WE=Tile[VETe[ ' Skills I Annexes

p ANy
NS

Dateneingabe

Alle Eingaben aus dem Bereich "Profil" wurden Gbernommen. Durch Klicken des [Bearbeiten |
Buttons wie etwa im Bereich "Personal information”, springt das System automatisch zum
Bereich "Profil/Kontaktinformationen”. Jede doppelte Eingabe wird dadurch verhindert. Sie
mussen also nach vorgenommenen Anderungen immer wieder zur Unterkategorie

"Europass" wechseln.

"Application" meint das Berufsfeld, in dem Sie téatig sind. Wahlen Sie aus (1.) und bestétigen

Sie mit "Speichern” (2.).
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~—Desired employment/ Occupational field

Kahler - ©®
Karschner
Kistenfischer 1.
: Lackierer <:::|
Desired employment / Lagerverwalter !
Occupational field Landmaschinenmechaniker und -schlosser =

Landwirtschaftliche Hilfsarbeiter
Landwirtschattlicher Berater

<::\

"Employment" deckt sich mit "Biografie/Berufserfahrung”. Verdndern konnen Sie wieder

durch den [eezesien |_Bjtton.

Néaheres siehe Tutorialseite zu "Schul- und Berufsbildung".
"Education” wiederum deckt sich mit "Biografie/Schul- und Berufsbildung".
Naheres siehe Tutorialseite zu "Schul- und Berufsbildung".

Bei "Languages" geben Sie oben lhre Muttersprache(n) (1.) und unten die Fremdsprache(n)

ein (2.), die Sie beherrschen. Klicken Sie hierzu jeweils auf "Hinzufligen"

Mother tongue(s)— 1.
=

(Other Ianguage(s)— 2.

Hinzufiigen

Im Anschluss werden bei "Mother tongue(s)" weitere Optionen sichtbar. Wahlen Sie die

gewiinschte Sprache aus (1.) und bestatigen Sie mit Speichern (2.).

~—Mother tongue(s)

1.
Sprache * Abkhazian < G

Beschreibung

2.
Emm S

Bei "Other language(s) werden ebenfalls Optionen sichtbar, die Sie wahlen und abspeichern

konnen.
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Gleiches gilt fiir die Bereiche "Skills", also Fahigkeiten (Fuhrerschein, ...) und "Annexes", was
Anhang meint.

Datenimport

Uber den Button "Import" kommen Sie zur Ubersichtsseite. Durch Klicken auf "Durchsuchen”
(1.) offnet sich ein Fenster mit den Inhalten lhres Computers. Wahlen Sie nun die
entsprechende Europass-XML-Datei aus und bestatigen Sie mit "Offnen”. Aktivieren Sie die
Haken (2.), welche Inhalte Sie importieren mochten, und schliel3en Sie mit "Import" ab (3.).

lhre Daten werden automatisch tiibernommen.

1 - Import file and options 1 2 - Import
Upload Europass XML file and select in ions Execute import
Europass XML Keine Datei ausgewahlt.

file *

What to import?  [¥] Personal information

2.
[¥] Application y
[¥] Work experience =N
[¥] Education and training 3.
[7] Languages )} %
[#] Personal skills and competences Import

[7] Additional information

Import dates as yyyyimmidd [=]

Datenexport

Uber den Button "Export” kommen Sie zur Ubersichtsseite. Geben Sie lhre Sprache ein (1.),
danach den Dokumenttyp (2.), den Sie brauchen und ein Foto mit Hilfe des "Durchsuchen"-
Buttons (3.). Wahlen Sie anschliel3end das gewiinschte Dateiformat (4.) und abschliel3end
"Export" (5.). Das System erstellt eine Exportdatei die Sie speichern kénnen, belasst aber die

Daten auch gleichzeitig im System.
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1 - Document language and type 1 2 - Document format 3 - Export

Select document language and type Selectfile and date format Generate export
Language  poivech (de) B File () Adobe® PDF + XML 4.
) Adobe® PDF + HR-XML
Europass document language 2. \,f‘ Microsoﬁ@Wordy
©) OpenDocument
Document (@ Europass curriculum vitae ® HIML
= s () Europass JSON
() Europass language portfolio Europass XML

)) HR-XML ))
Photograph Keine Datei ausgewahlt.

Photo will be emb Europass XML Date o vimmidd [+]
(] 3 Date format used in Mahara

ddmmiyyy  [+]

Date format used in export
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Portfolio

Die Hauptkategorie Portfolio fihrt uns zum Erstellen und Gestalten von Ansichten und ist in
vier Unterkategorien eingeteilt.

SAMMEL

Dashboard | Inhalt elsi{sli’@ Gruppen :=

Ansichten
AnSIChten Sammiungen
Suche: Von mir geteilt

bung, Schlagworte [ ] [ Suche I

Dashboard-Ansicht [ et

B Ansichten !
Ihre Dashboard-Ansicht ig nn Sie sich einloggen. Nur Sie habe

Profilansicht EXpOrt

Ihre Profilansicht ist die S Import Fehen, wenn sie auflhren Namen o

A Willkamman 711 dan Mahara Tutariale
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Ansichten

Hier kdnnen Sie Ansichten neu anlegen (1.) und bearbeiten (2.). Mit Ausnahme von
Dashboard und Profilansicht kbnnen Sie auch alle anderen Ansichten l6schen. Die einzelnen
Ansichten sind in alphabetischer Reihenfolge angeordnet (3.). 25 Ansichten haben auf einer
Seite Platz. Uber die untere Navigationsleiste (4.) kdnnen Sie von einer Seite zur anderen
wechseln.

Ansichten Ansicht anlegen Ansicht kopieren
1.
Suche: Titel, Beschreibung, Schlagworte E] Suche &

Dashboard-Ansicht 2|

Ihre Dashboard-Ansicht ist die Seite, die Sie sehen, wenn Sie sich einloggen. Nur Sie haben dafiir die Zugriffserlaubnis.

Profilansicht 2 (2]

Ihre Profilansichtist die Seite, die andere Nutzerinnen sehen, wenn sie auf lhren Namen oder Ihr Profilbild klicken o

0. Willkommen zu den Mahara Tutorials le| i)
3. ==

1. Was ist Mahara? || |m)

10. Dank || |m)

2. Registrierung und Login <) (m

4

1 2 3 Nachste— Letes <::|

Hachstzahl pro Seite: 20 [v]
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Das Anlegen von Ansichten
Eine Ansicht wird erstellt, indem im Bereich Portfolio/Ansichten auf "Ansicht anlegen” geklickt
wird.

Danach wird untere Anzeige sichtbar. Sie befinden sich automatisch bei "Titel und
Beschreibung bearbeiten”. Geben Sie zuerst einen Titel (1.) ein und speichern Sie ab (2.).
Die Eingabe einer Beschreibung der Ansicht ist nur optional durchzufihren.

Ohne Titel (1)

J Titel und Beschreibung bearbeiten | REVINEZEISICHE RULEISCEEISICHE FAGEEEEWEEE FAGE NS

Tielder Ansicht Ohne Tl () <=

Beschreibung der Ansicht B 7 U ¢ ‘ A, ‘ EEEE|— (O 2 I | [ wrm (5
== 1= l | 1 | # Ga @ @
Schriftart ~ | schriftgroBe  ~ | Absatz >
Pfad: p
Schlagworte Meine Schlagworte anzeigen
i)

e Schiagworte mit Kommata getrennt eingeben. Artefakte die mit ‘Profil verschlagwortet wurden, werden in Ihrer Seitenleiste angezeigt

Anzeigeformat des Namens *  Anzeigename (Peter Groissboeck (admpeter)) E

eses Feld bestimmt die Darstellung des Namens in der Ans

| speicnern K

Klicken Sie nun im oberen Reiter weiter auf "Layout bearbeiten" und wéhlen Sie eines der
zehn vorgeschlagenen Layouts (1.) aus. Schlie3en Sie mit "Speichern” (2.) ab.

+ Grundeinstellungen

1,
Legen Sie das Layout Ihrer Spalten fiir diese Ansicht fest. (i} %
s) € € s © E P € s) €
B N e s
I
HEE BN s mam
— 2 Erweiterte Optionen
<

Wenn Sie mit den erster vorgefertigten Designs nicht zufrieden sind, dann driicken Sie auf
"Erweiterte Optionen". Hier kbnnen Sie dann aus mehr Designs wéhlen und speichern Sie
ab.
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— i n
>Gr gen

~ Erweiterte Opti

1 Zeile © (] ® © @ (6] € [6) ©
2 Zeilen © (G) ®
I I I S .
Il BN ENE Il EEE
3 Zeilen € © ®
I I N
Il N NN -
I N N
% Individuelles Layout erstellen. @

Wenn Sie noch immer nicht flindig geworden sind, so kdnnen Sie auch selbst Zeilen und
Spalten wie folgt definieren. Diese sind auch im Nachhinein jederzeit verénderbar.

Dricken Sie auf "Individuelles Layout erstellen” (1.). Danach kénnen Sie Zeile um Zeile
hinzufiigen (2.) und fir jede Zeile ein "Seiten Layout” wahlen (3.). Die Nummernangaben
sind Prozentsatze. Im Bereich "Layout Vorschau" (4.) sehen Sie wie das neue Layout nun
aussieht. Erst durch Klick auf "Layout erstellen" (5.) wird der Vorgang abgeschlossen.

—2Gr

— Erweiterte Opti

1 Zeile

) (6) ® ® ® 5] e
|

2 Zeilen

3 Zeilen

I I
Nl EEE EEEE -
I I . -
1.
+Individuelles Layout erstellen. 0,
Zeile1  Anzahlder Spalten 3[v|  Spalten-Layout 33-33-33 [+] Layout Vorschau
100
50-5 4.
2.
5 Neues Layout erstellen
—

Dieses neue Layout wird nun im Bereich "Erweiterte Optionen" je nach Zeilenanzahl

positioniert und gleich ausgewahlt. Ab 4 Zeilen wird aus technischen Griinden Ubrigens keine
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grafische Vorschau mehr angezeigt. Wenn Sie nun abspeichern, so wird das Layout
Ubernommen.
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Bevor Sie nun lhre Ansichten mit Inhalten befiillen, speichern Sie diese mit der Option
"Ansicht freigeben".

Falls Sie einfach abspeichern, ist diese Ansicht nur fiir Sie sichtbar. Fligen Sie jedoch
"Freigaben" hinzu, kdnnen Sie die E-Portfolio-Seite auch fir andere freigeben. Klicken Sie
hierzu auf "Hinzufiigen" neben der Beschreibung. Wie unten ersichtlich ist, kann jede Ansicht
offentlich ins Netz gestellt werden (1.) und ist somit fir alle Userinnen des WWW sichtbar.
Auch Suchmaschinen haben auf Ihre Seite dadurch Zugriff. E-Portfolio-Seiten kénnen aber
auch nur fur angemeldete Nutzerinnen (2.), Ihre personlichen Kontakte (3.), oder (alle)
Gruppen (4.), oder aber fur einzelne Nutzerinnen (5.) freigegeben werden. Schliel3en Sie die
Freigaben und auch das Erstellen der Ansicht durch Klicken auf "Speichern" (6.) ab.

Freigeben fiir 1
4| Gffentlich im WwWw

<—>2

== Angemeldete Nutzeriinnen

Kontakte 3

'n+

ur meine Gruppen freigeben

3| Alle meine Gruppen

| asdf <:I 4.
+

+

Individuelle Lernbegleitung
| Projektgruppe "Webinare"

2| Projektmanagement sammelmap...

Fir Nutzer/innen freigeben 5.
— % Mit anderen Nutzerfinnen ynd Gruppen teilen<:|
6.

— 2 Erweite ohen

Dadurch gelangen Sie zum Menupunkt "Portfolio/Von mir geteilt”. Mit Klick auf
"Portfolio/Ansichten” gelangen Sie wieder zu lhrer Ansichtentibersicht, in welcher nun die
neue Ansicht enthalten ist.

SAMMEL

Dashboard | Inhalt [Eelat{elile] Administration

@ Die Zugriffsregeln fiir 1 Ansichten wurden aktualisiert

Freigeben

Sammiungen Zugriffsliste Zugriff bearbeiten Geheime URL
Mahara Tutorials der PH-Niederdsterreich Offentlich im WWW |9 | 118
Ansichten

Neuerungen Mahara 1.8 % 118
Ohne Titel L3 &

Sie kénnen sich nun die Ansicht ansehen, indem Sie auf den Namen der Ansicht driicken,

rechts die Ansicht I6schen oder bearbeiten durch Auswahl eines dieser Symbole: gl

Sollten Sie sich eine Ansicht ansehen und in den Bearbeitungsmodus wechseln wollen, so
klicken Sie "Ansicht bearbeiten”.

1=
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Ansicht bearbeiten
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Befullen von Ansichten mit Inhalten

Wahlen Sie aus der Ansichten-Ubersicht (Portfolio/Ansichten) eine Ansicht aus und gehen
Sie in den Bearbeitungsmodus. Durch Klick auf "Inhalt bearbeiten" 6ffnen sich die
Inhaltsoptionen fur die Ansicht. Auf der linken Seite sehen sie die Symbolleiste mit den
Werkzeugen. Diese Leiste wandert mit und bleibt immer in Bildmitte lhres Bildschirms.
Dadurch kénnen Sie an welcher Stelle der Ansicht auch immer Artefakte einfiigen. Sie haben
die Wahl ob "bottom up" oder herkdmmlich "bottom down". Die beiden wichtigsten Artefakte,
namlich Textfeld (auch unter Allgemein zu finden) und Bild (auch unter Dateien, Bilder und
Video zu finden) sind ganz oben angefiihrt.

Titel und Beschreibung bearbeiten [§ Layout bearbeiten JERRETS-EEICEHERRN Ansicht anzeigen » | Ansicht freigeben »

[# Textfeld
[4] Bild

[ Dateien, Bilder
und Video

Z Blogs
Aligemein

(B Personliche
Informationen

[ Externe Inhaite
Cloud service

7 Thema
Es wurde keine Design{v]

Die gewlnschten Artefakte kénnen nun durch Ziehen eingefligt werden. Wahlen Sie dazu
eines aus, halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie das Artefakt in die
Ansicht, das weile Feld darunter. Eine strichlierte Box wird sichtbar. Sind sie an der
gewunschten Stelle im E-Portfolio angelangt, so lassen Sie dann die linke Maustaste aus.

Somit wird das Artefakt eingefiigt und Optionen 6ffnen sich. Wahlen Sie aus und speichern
Sie ab.
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zum Download: Konfiguration

Falls Sie einen Block bereits abgespeichert haben und dennoch verandern wollen, so wéahlen
Sie den "Bearbeiten"-Button, der sich im Block befindet. Daneben kénnen Sie den Block

auch wieder l6schen. /

Datei(en) zum Download ) |

3phasen.jpg

2012 Einzelheiten

Nachtraglich haben Sie die Moglichkeit, die Position der Blécke beliebig zu andern.

Gehen Sie mit dem Mauszeiger auf den zu verschiebenden Block, wenn das Cursorsymbol

zum Verschieben 4 erscheint, kbnnen Sie mit der gedruckten linken Maustaste lhren Block

an die gewinschte Stelle verschieben.
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Dateien, Bilder, Video aus der Dateiablage

cun

| @

’”i"/ Textfeld

= / Im Bereich "Dateien, Bilder, Video" kdonnen nur Dateien eingefligt
14| Bild

werden, die in der Dateiablage Platz finden oder gefunden haben. Es

f Dateien, Bilder
und Video

1, Datiny zum stehen beim Einfligen dieser Medien immer mehrere Ordner zur Verfiigung.

- Download

Automatisch gelangen Sie zu "Meine Dateien" (1.), die lhre personliche

&5 Ordner

5 Bildergalerie Dateiablage darstellt. Sind Sie Mitglied von Gruppen (2.), kénnen Sie tber
i T R ) dieses Navigationsleiste auch auf diese Daten zugreifen.

[:4] Bild

[=] Eingebettete Medien

> POF
15 .Wlndows Live
1. 2. a
Z Blogs )
Allgemain . Meine Dateien  Gruppendateien = Sitedateien

@B Persénliche
Informationen

[4 Externe Inhaite
Cloud service

7/ Thema
Es wurde keine Design{ |

1 Datei(en) zum

Download Uber dieses Symbol kénnen "Dateien zum Download" in E-Portfolio-Ansichten
angeboten werden. Wahlen Sie dazu das gewlnschte Verzeichnis durch Klick auf den
Namen des Verzeichnisses aus.

Datei(en) zum Download: Konfiguration
Blocktitel

Datei(en) zum Download

Dateien

Dateiname Beschreibung

3phasen.jpg

Meine Dateien Gruppendateien Sitedateien

Datei

hochladen [T Ja: Die Datei, die ich hochladen will, gehort mir oder ich habe die ausdriickliche Genehmigung dieses Element zu benutzen. Meine Verwendung dieser Datei verstiit gegen keine Copyright Bestimmung. Die Datei entsp
Website.
Datei Durchsuchen Keine Dateien ausgewahlt. (Maximale Uploadgroe 492,8MB)
€ Home
Dateiname Beschreibung Schlagworte

== Aligemein \' ,-'\
= Bilder Bilddateien (#]
= Mahara Tutorials (l
™ prezihtml ‘ /‘

Einklappbar
a

Automatisch einklappen
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Wahlen Sie die gewiinschte Datei durch Klick auf den Button "Auswéhlen” (1.). Benennen
Sie den Block (2.) und bestatigen Sie mit "Speichern" (3.).

Datei(en) zum Download: Konfiguration E3
Blocktitel
P —— <:| 2.
Dateien
Dateiname Beschreibung
3phasen jpg Entfernen
Meine Dateien  Gruppendateien  Sitedateien
Datei
nochiaden [ Ja: Die Datei, die ich hochladen will, gehdrt mir oder ich habe die ausdriickliche Genehmigung dieses Element zu benutzen. Meine Verwendung dieser Datei verstoft gegen keine Copyright Bestimmung. Die Datei entspricht ebenso den Nutzerbestimmungen dieser
Website.
Datei Durchsuchen_ | Keine Dateien ausgewahit. (Maximale Uploadgroe 492,8M8)
@ Home / Bilder
Dateiname Beschreibung Schlagworte
L. Stammverzeichnis
31 AdminPeter Hochgeladenes Profilbild ‘,5 1. Py
I ouehnenvorhang_rot_350,jpg |2 Auswahlen
B foto_sulser_chjpg (£ Auswahien
E‘ peterjpg Hochgeladenes Profilbild [ T

Einklappbar

& Ord o R . . e . . . .
iz Ahnlich verhalt es sich mit "Ordner einfiigen". Hier wird keine Datei, sondern der

Inhalt eines gesamten Verzeichnisses der Dateiablage in der E-Portfolio-Ansicht angezeigt.
Klicken Sie nach dem Hereinziehen des Icons auf "Auswahlen" (1.) und dann "Speichern”

).

Ordner: Konfiguration (¢

Blocktitel
Blocktitel festiegen

Datei

Meine Dateien Gruppendateien Sitedateien

@ Home
Dateiname Beschreibung Schlagworte 1.
= Allgemein 7| [ Auswanien %
= Bilder Bilddateien ‘}i T
2|

Auswihlen

£= Mahara Tutorials

Einklappbar
-

Automatisch ei

Ausw ahleroamit de k automatisch eingeklappt

Selbst wenn Sie nachtraglich neue Dateien tber die Dateiablage hochladen, so werden
diese automatisch in der zuvor erstellen E-Portfolio-Ansicht angezeigt.
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= Bidergaleie \rithilfe dieses Icons kénnen Sie eine Bildergalerie in Ihre E-Portfolio-Ansicht
einbinden. Wahlen Sie dazu aus lhrer Dateiablage (nach dem Ziehen dieses Symbols in die
Ansicht sichtbar) die gewlnschten Bilder durch Klicken auf den "Auswéahlen"-Button aus und
bestétigen Sie durch "Speichern”.

i TetBlock (VD) A\1ch HTML-Dokumente (z.B. Prezi-Prasentation, ...) kénnen Sie,
vorausgesetzt sie haben sie zuvor in Ihre Dateiablage hochgeladen, durch diese Funktion in
E-Portfolio-Ansichten einbinden. Diese Dateien haben die Endung ".html", wie hier ersichtlich
ist.

ﬁ Home

Dateiname
D Aligemein
B sider

B manara Tutorials

Eine géangigere Variante ist es jedoch, HTML-Dokumente als sogenannten "externer Inhalt"
in eine Ansicht einzubinden (siehe "Externe Inhalte" in diesen Tutorials). Der Vorteil ist, dass
diese Dateien nicht aus dem Netz heruntergeladen und anschlieBend in die Dateiablage

hochgeladen werden mussen.

“2 5 Finzelne Bilder kénnen hier in Ihre Ansicht eingebunden werden. Ziehen Sie das

Symbol in die Ansicht, wahlen Sie das Bild aus, geben Sie dem Block einen Titel und
speichern Sie ihn ab. Diese Symbol ist auch ganz oben in der Werkzeugleiste zu finden.

=t Hegoletoie Mo Videos und MP3s die Sie in Ihrer Dateiablage gespeichert haben,

koénnen Sie Uber dieses Icon in lhre Ansicht ziehen.

[
= POF it diesem Werkzeug ist es moglich, PDF Dateien direkt in einer Ansicht anzeigen

zu konnen. Dies ist unter Firefox nur mit bestimmten PDF Formaten mdoglich. Falls Ihre PDF
Datei nicht sichtbar ist, so probieren Sie doch diese Datei mit Google Chrome, Safari oder
Internet Explorer einzufligen.

Tipp:

Wollen Sie ihrem Block keinen eigenen Namen geben, setzen Sie in das Feld ,Blocktitel” ein
Leerzeichen.

Das ist besonders bei Blocken mit Bildern oder solchen, die nur als Abstandhalter fir mehr
Ubersichtlichkeit lhrer Mahara-Ansicht sind, hilfreich.
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Blogs

| ®
[ Textfeld
Gl s Um Blogs oder Postings einzufiigen, stehen lhnen folgende Optionen zur
ﬁs:m% Vertligung:
z‘ Blogs 5
i Biog 809 Gesamten Blog anzeigen.
E Blogeintrag
B Dazu ziehen Sie das Symbol in die Ansicht und wahlen Sie den Blog aus
ol (1.). Hier kbnnen Sie noch einstellen, wie viele Postings angezeigt werden

aigemein | gollen (2.).
[EB Personliche

Informationen .
(4 Externe Inhaite Blog: Konfiguration x|

Blocktitel

Cloud service Blocktitel festiegen

¢ Thema

Blog
Es wurde keine Design{v|

Durchsuchen Suche

mose 1 1.
Blogeintrage pro Seite
G I

;

+ Weitere Opti

Block Kopiererlaubnis

Diesen Blog beim Kopieren der Ansichten {iberspringen E

Einklappbar

Automatisch einklappen

= Blogeintrag £, elnes Posting anzeigen.

Auf dieselbe Weise wie oben, kann hier ein einzelnes Posting ausgewahlt werden.

f® Die aktuellsten

Blogeintrage  Aktuellste Postings anzeigen.

Hier ist zuerst der Blog auszuwahlen. Dann kann wie oben auch die Anzahl der angezeigten
Postings ausgewahlt werden.

IS Getaggte

Blogeintrage  Postings zu einem Schlagwort (Tag) anzeigen.
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Dieses Schlagwort soll eingefuigt werden. Danach werden alle Postings angezeigt, die mit
diesem Tag versehen sind. Zuvor muss aber jedes Posting auch mit Tags versehen werden.
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Allgemein

| @
—— Im Bereich Allgemein stehen folgende Werkzeuge zur Verfugung:
Bild
i Dateien, Bilder @ Creative Commons
und Video = . ™
Lizenz Creative Commons Button einfligen.
&Z Blogs
Slesne S FacebockLie 4 cahook Like Button einfiigen.

@ Creative Commons
Lizenz

B Facebook Like = Yourlt® hren individuellen Lernplan anzeigen.
2 Your ILP

== Navigation = Navigation - njavigationsleiste einfiigen.
%Z Plane

T — Dies ist nur moglich, wenn Sie zuerst eine Sammlung auf Mahara angelegt
haben. Naheres siehe "Portfolio/Sammlungen"”.

@) Aktuellste
B Forenbeitrage -

E% Textfeld BT pi3 . .
4 = Plane plane anzeigen.
k ﬁTwitterTweet
AR E spstriichs ] ceogl +1 Google+ Button einfiigen.
Informationen .
(4 Externe Inhaite ®, Aktuellste
Cloud service Forenbeitrage Aktuellste Forenbeitrage einer Gruppe anzeigen.

,¢ Thema

eswurde keine Desion(~] - Dazu muissen Sie die entsprechende Gruppe auswahlen und die Anzahl
der Postings bestimmen.

[ Textfeld Hier konnen Sie ein einfaches Textfeld tber den Editor eingeben. Diese Symbol
ist auch ganz oben in der Werkzeugleiste zu finden.

Auch HTML-Inhalte kdnnen hier angezeigt werden. Naheres siehe "Spezialfunktionen".

i Twitter Tweet o T\veot von Twitter kann hier eingefiigt werden.
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Personliche Informationen

1
B2 Textfeld | = ] )
o =5 Kontaktinformation i otaktinformationen anzeigen.
Dateien, Bilder . . "
und Video | Sie konnen auswahlen, welche Adressdaten bekanntgegeben werden
Z Blogs . sollen (Mail, Anschrift, ..). Zuvor missen die Daten jedoch bei

Allgemein . "Inhalt/Kontaktinformationen" eingegeben werden.
@B Personliche
Informationen é ;
_* Europass curriculum

FE Kontaktinformation vitae Ganzen Europass Lebenslauf anzeigen.

fu

~ Europass curriculum
vitae

Die Daten miissen aber zuvor im Bereich "Inhalt" eingegeben werden.
One Europass Field

. Europass language
portfolio

= One Europass Field Fiy70|nes Biografiefeld anzeigen.
B2 My Languages

. Freflinormation i‘ Europass language
5 [ externe innatte portfolio Europass Language Portfolio anzeigen.
Cloud service
’;ijinwesign@ N Sprachenkenntnisse aus dem Bereich "Inhalt/Biografie"
anzeigen.

Py 3 2
2. Profilinformat . . .
< TIOTIRImEOT profilinformationen anzeigen.

Hier haben Sie eine grof3ere Auswahl an personlichen Daten ebenfalls aus dem Bereich
"Inhalt". Auch Ihr Profilbild und ein Vorstellungstext kann angezeigt werden.
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Externe Inhalte

1@
B Textfeld
[ sid Uber die Funktionen hier kénnen Dateien oder Inhalte angezeigt werden,
El Dateien, Bilder die nicht in der Dateiablage abgespeichert wurden. Dies spart
2 Blogs Speicherplatz. Auch nachtragliche Anderungen im Netz bedirfen keinerlei
&) Augemein

erneuten Hochladens.

@B Personliche
Informationen

[4 Externe Inhaite

© Embedly pgjt embed.ly externe Inhalte wie zum Beispiel Prezis
anzeigen.

® Embed.ly
;’\ Externer Feed

37 Externes Medium

Zuerst ist eine Registrierung auf embed.ly notwendig, um einen Code zu
erhalten. Zusatzlich missen die Adresse des anzuzeigenden Objekts und
der HTML-Code eingegeben werden.

C Google Apps

- Cloud service L
4

¢ Thema

=
@ Eswurde keine Design{~|

N Ext Feed .
| IEMENTESY RSS-Feeds einfligen.

% Ext Medi . .
= aemes TET youtube oder auch andere Videos anzeigen.

Dazu bendtigen Sie lediglich die URL (Adresszeile) des Videos, die Sie speichern und
einfugen.

w2 Googe A% 5h0gle Apps-Dokumente (aus dem Google Drive) anzeigen.

Wenn Sie ein Dokument auf Google Drive erstellt haben, so 6ffnen Sie es und driicken Sie
"Datei” (1.) und "Im Web veréffentlichen..." (2.).

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format

Freigeben

Neu

Offnen Ctrl+0
Umbenennen

Kopie erstellen

Importieren

Uberarbeitungsverlauf anzeigen Alt+Ctrl+G
Tabelleneinstellungen
2

=

E-Mail an Mitbearbeiter senden

Herunterladen als

Im Web veréffentlichen
Als E-Mail-Anhang senden

&= Drucken Ctrl+P

Es offnet sich dieses Fenster. Kopieren Sie bitte entweder den Dokumentenlink (1.), oder
den HTML-Code (2.) und schlie3en Sie (3.).
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Im Web veroffentlichen
Veroffentlichung steuern

@ isch neu i wenn And wurden

Verdéffentlichung beenden

Hinweis: Das Verbffentiichen eines Dokuments hat keinen Einfluss auf die Sichtbarkeitsoption.
VWeitere Informationen

Link zum verd i D

Dokumentlink
https://docs.google.com/document/pub?id=1Qbrk3lofozZvWéx-rudXxBWbA!

Code einbetten 2.
<iframe src="https://docs.google.com/document/pub?id=1Qbrk3lofozZ\W6x-

rudXxBWbAZsp_iW. "><fiframe>

Oder geben Sie diesen Link frei mit? ife von: Google+ Gmail Facebook Twitter
SchiieBen 3.

Fugen Sie ihn in Mahara in das Fenster ein, das sich 6ffnet, wenn Sie das Symbol "Google
Apps" in die Ansicht ziehen (1.). Schliel3en Sie mit "Speichern” (2.) ab.

Google Apps: Konfiguration

Blocktitel
Google Apps.

HTML-Code oder URL einbinden * 41?
(]

Google b
Google kalender
Google docs

Google maps

Speichern [ Entfernen
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Sammlungen

Das Erstellen von Sammlungen ermdglicht das Zusammenfassen von einzelnen E-Portfolio-
Ansichten zu einem bestimmten Thema oder Projekt. Auch einem Mahara-Manko, dem
fehlenden Erstellen von Hierarchien von Ansichten (Hauptansicht, Nebenansicht, ...), wird

dadurch entgegengesteuert.

Wird eine Sammlung erstellt, kann im Bearbeitungsmodus der Ansicht bei
"Allgemein/Navigation" ein Navigationsfeld mit den Ansichtsseiten in die Ansicht gezogen
werden (siehe "Allgemein/Navigation"). Weiters wird beim Aufrufen einer Ansicht im Bereich
dariiber eine Sammlungsleiste angezeigt, die einem das Springen von einer Seiter der
Sammlung zur anderen ermdglicht. Ganz links ist der Name der Sammlung (1.) zu sehen,
daneben werden die einzelnen Ansichten der Sammlung (2.) sichtbar. Die angezeigte
Ansicht ist weild markiert. Sind mehr als finf Ansichten in einer Sammlung, so wird das Feld
"..." (3.) ganz rechts angezeigt. Durch Mausklick werden die restlichen Ansichten der

Sammlung sichtbar.

FIGER RV IGERGEEEIOMN BEKOs_Online_Warm-Up | BEKOs_Modul01_Beschreibung | BEKOs_Selbststudium_Lernphase1 | BEKOs_Modul02_Beschreibung .

Y, Sy =

Durch Klick auf "Neue Sammlung" wird eine erstellt.

Sammiungen

Eine Sammlung ist eine Zusammenstellung verschiedener Ansichten, die die gleiche Zugriffisberechtigung aufweisen. Sie kdnnen beliebig viele Sammlungen anlegen, aber die
einzelne Ansicht kann nurin eine Sammlung aufgenommen werden.

Es erscheint ein Fenster, in dem nur der Name der Sammlung (1.) eingegeben werden soll
und mit "Nachste: Bearbeitung der Ansichten fiir diese Sammlung" (2.) bestatigt. Um die
Navigationsleiste sichtbar zu machen, muss der Haken bei "Ansichten Navigationsleiste" (3.)

gesetzt sein.
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Titel und Beschreibung bearbeiten i

1.
Sammlungsname * @

Sammlungsbeschreibung

Schlagworte Meine Schlagworte anzeigen

3. e

Die j; 3 ata getrennt eingeben. Artefakte die mit $rofif verschiagwortet
Ansichten Navigationsleiste %, ’
Nachste: Sammlungsansichten bearbeiten Abbrechen

ede Ansicht in dieser Sammiung

Sie kommen zur abschlieBenden Seite, bei der Sie die gewiinschten Seiten, die |hre
Sammlung enthalten soll, durch Anhaken auswahlen (1.) und hinzufigen (2.) kénnen. Am

Ende driicken Sie bitte "Fertig" (3.) und die Sammlung ist erstellt.

~Ansichten einer Sammlung hinzufiigen~, Sammlung

aaaa ] Keine Ansichten.

Berater_0_Deckblatt l

Berufseinsteigerinnen 2011/12 ] l%
Beschreibung Mauschen Max geht gern [l <
spazieren

Der Wald vor lauter Baumen l

E-Learning Lehrgang - ePortfolio und [

eAssessment 2

L Ansichten hinzufigen J

—\

-

Hinzugefugte Seiten werden auf der rechten Seite in blauer Farbe angezeigt.

Ansichten einer Sammlung hinzufiigen Sammlung 4?

aaaa = Unit1

Berater_0_Deckblatt ]}

Berufseinsteigerinnen 2011/12 =

Sie gelangen nach dem Klick auf "Fertig" zur Hauptseite "Portfolio/Sammlungen”, wo alle
Ihre Sammlungen angezeigt werden. Sie kdnnen sie mit den beiden Bearbeitungs-Buttons
bearbeiten oder I6schen. Durch das Loschen der Sammlung werden jedoch keine Ansichten

geldscht.
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Sammiungen

Eine Sammlung ist eine Zusammenstellung verschiedener Ansichten, die die gleiche Zugrifisberechtigung aufweisen. Sie kdnnen beliebig viele Sammlu nlegen, aber die
einzelne Ansicht kann nurin eine Sammlung aufgenommen werden.

BEKOs £ (] [
Ansichten: BEKOs_Lehrgangsseite, BEKOs_Online_Warm-Up, BEKOs_Modul01_Beschreibung, BEKOs_Selbststudium_Lemphase1, -
BEKOs_Modul02_Beschreibung, BEKOs_Selbststudium_Lernphase2, BEKOs_Modul03_Beschreibung
Mit dem zweiten Bearbeitungs-Button (Stift) kann nur der Sammlungsname geandert
werden. Driicken Sie den ersten Button, so kénnen Sie eine Reihenfolge der Seiten durch
die Navigation mit den Pfeiltasten (1.) bestimmen. Rechts entfernen Sie Ansichten aus der
Sammlung (2.) und links kdénnen Sie in bewahrter Form andere Ansichten hinzufiigen (3.).

SchlieRen Sie immer mit "Fertig" (4.) ab.

BEKOs: Sammlungsansichten bearbeiten °

~Ansichten einer Sammlung hinzufiigen~,  Sammiun

7

aaaa ] p!: BEKOs_Lehrgangsseite ‘ 'I[ﬂjl"
Berater_0_Deckblatt ] 7@‘ ;i | BEKOs_Online_warm-up "@ﬂ
Berufseinsteigerinnen 2011/12 ]} w?: ijf“ BEKOs_Modul01_Beschreibung ‘Tﬂﬂ_\
Beschreibung Mauschen Max geht gern - " =
spazieren > & BEKOs_Selbststudium_Lernphase1 [ (] \
Der Wald vor lauter Baumen ] |#] [# BEKOs Modulo2_Beschreibung \m)
E-Learning Lehrgang - ePortfolio und O | 4| | & | BEKOs_Selbststudium_Lernphase2 | |
eAssessment — 2 —_
f | ﬂ": BEKOs_Modul03_Beschreibung [ iy |
E3_Cover (] — —
Ansichten hinzufiigen J
N\

e

Von mir geteilt

Im Bereich "Portfolio/Von mir geteilt" kdnnen Sie nicht nur nachtraglich die Freigaben aller
Ilhrer E-Portfolio-Ansichten verandern, sondern auch Freigaben zu den Sammlungen
hinzufiigen oder bearbeiten. Nach dem Erstellen von Sammlungen sollten auf jeden Fall die
Freigaben Uberprift werden, weil die Freigaben von den einzelnen Ansichten einer
Sammlung einfach "addiert" und anschlieBend in Summe auf alle Ansichten angewendet
werden. Oben links sind die Sammlungen zu sehen, darunter die einzelnen Ansichten (1.). In
der mittleren Spalte sind die Freigaben angezeigt (2.). Durch Klick auf das Schlissel-Symbol
(3.) werden die Freigaben sichtbar (siehe Portfolio/Das Anlegen von Ansichten). Eine weitere
interessante Freigabenoption ist das Hinzufiigen einer "Gehmeinen URL" (4.). Sie kdnnen
eine geheime URL erstellen und anderen weitergeben, wenn Sie es wiinschen. So kdnnen

Ihre Seiten auch Menschen zuganglich gemacht werden, die nicht an dieser Mahara-Instanz
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angemeldet sind. Der Unterschied zur Freigabe im WWW ist der, dass keine Suchmaschine
auf die Inhalte lhrer Ansicht zugreifen kann. Damit ist also erreicht, dass nur Leute die den

Link kennen, zugreifen und keine Menschen uber eine Suchmaschine.

Freigebe
Sammiungen Zugriffsliste Zugriff bearbeiten  Geheime URL
e BEKOsII (9] &)
Beraterinnen fiir den Bildungsbereich Beraterinnen fir den Bildungsbereich \io\"‘ ‘\\
BEST 2012-2014 Masterstudiengang Mentoring 2013 \’o\;,‘ 3 l@ |
EDUdays2013 Masterstudiengang Mentoring 2013 ‘\&‘ 1 \é‘
ELEP1314Baden [elPH NO - Lehrgang E-Learning 2013 - Baden, [e]PH NO - Lehrgang |’6;‘ [7@"“
E-Learning 2013 - Melk — =
ELEP1314Melk [e]PH NO - Lehrgang E-Learning 2013 - Baden, [e]PH NO - Lehrgang 1%‘ i'\
E-Learning 2013 - Melk b L=
KOLLLO1 Masterstudiengang Mentoring 2013 \o:‘ l’@"
Mentoring01 Masterstudiengang Mentoring 2013 ‘\&‘ 1 \é‘
Musikerziehung2 NS Pdggstall Notebook 201216 |'6;‘ ,*",
_ R = = =
YourTurn3 Practice Page NMS Pdggstall Notebook 201216 \&‘ 1 \@j
Ansichten
aaaa 1) &)
Berater_0_Deckblatt 9] (&)

Nach dem Klick auf "Geheime URL" erscheint ein weiteres Bild dazu. Klicken Sie auf

"Hinzufuigen".

Geheime URL: Testansicht ©

Neue geheime URL
Fur Testa t eine neue ge

Die neu generierte URL erscheint. Bearbeiten oder I6schen kdénnen Sie die URL rechts in
bewahrter Form. Sie kénnen diese kopieren und zum Beispiel per Mail weitergeben. Ist
Ihnen die URL zu lang, dann verwenden Sie doch einen Shortener wie zum Beispiel

tinyurl.com oder bit.ly.

Geheime URL: Testansicht ©

https://mahara.ph-noe.ac.atiview/view.php?t=xY23Qt5BIbHEWS8yRXpFj 4?
Neue geheime URL

Testansicht eine neue geheime URL a
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Freigegebene Ansichten

Diese Seite zeigt eine Liste der Ansichten an, die fUr Sie freigegeben wurden. Die Freigabe
kann direkt fur Sie, fur Kontakte der Eigentimer/innen oder fir Ihre Gruppen erfolgt sein.

Freigegebene Ansichten

Diese Seite zeigt eine Liste der Ansichten an, die fiir Sie freigegeben wurden. Die Freigabe kann direkt fiir Sie, fir Kontakte der Eigentimer/innen oder fiir lnre Gruppen erfolgt sein.

Suchanfrage:

— > Erweiterte Optionen

Name Kommentare Letzter Kommentar

Meine Erwartungen und Zielsetzungen 1 Liebe Verena! Ganz ganz wunderbarl...

Verena Lydia Slavik (v.slavik) - 15 Okt 2013, 17:58 E’] Peter Groibock (p.groissboeck) - 16 Apr 2013, 14:09
Modul 1: Professionsverstandnis fur Lehrer/innen 1 Liebe Barbara! Du hast eine sehra...

Barbara Dobrovits (b.dobrovits) - 01 Mai 2013, 8:17 [} panieta Eoner Daniela. Ebner) - 06 Nov 2013, 19:50
Modul 2: Lehren und Lernen 1 Liebe Daniela - hallo: Ich habe die A...

Daniela Ebner (Daniela.Ebner) - 03 Jul 2013, 17:51 E] Andrea Eder (andr.eder) - 10 Nov 2013, 18:54
Bauern 2 [E) ticotss schinagl (s_n.schinagl) - 11 0kt 2013, 10:51
Carina Neuninger (s_c.neuninger) - 27 Mai 2013, 6:52

Testansicht 1 Der Tag war anstrengend

Gundula Schirgenhofer (g.schirgenhofer) - 23 Okt 2013, 19:32 EJ Gundula Schirgenhefer (g.schirgenhofer) - 05 Okt 2013, 11:40
Deckblatt 1 Hallo ihr! Mir gefalit besonders die ...
Prozentrechnung - 05 Dez 2013, 20:18 E‘] Peter Groibock (p.groissboeck) - 14 Dez 2013, 19:59
Geisterstunde_Carina 1 Hallo ihr 3 Ich bin begeistert, ...

Geisterstunde - 05 Nov 2013, 11:10 E! Peter Groi3bock (p.groissboeck) - 14 Nov 2013, 13:24
Word - Deckblatt 1 Liebe Alex, liebe Sandra, tut mir ...

AG - woodquarter - 09 Nov 2013, 9:00 [Z) peter Groiabock (p.groissboeck) - 17 Nov 2013, 14:26
Italien 1 Liebe Kollegen! Genau so kann medi...

Bella Italia - 31 Okt 2013, 19:43 E! Peter Groiftbdck (p.groissboeck) - 14 Nov 2013, 13:13
Dieses Portfolio wollen wir im GW- Unterricht an der HS nutzen.

Present simple 1 Yaay

Patrick Kurner (s_p.kuerner) - 10 Okt 2013, 15:14 Ej Michael Hackl (s_m.hackl) - 11 Okt 2013, 10:48

Present simple The alarm clock rings and Flo wakes up. He goe...

1 2 .. 108 Nachste — Letde»

1077 Ergebnisse
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Export

Das System ermoglicht Ihnen, das Ubertragen von Daten der Mahara PH-Niederdsterreich-
Instanz auf andere Mahara Instanzen. Wollen Sie Ihre Daten mit einer anderen E-Portfolio-
Software verwenden, so stellen Sie bitte vorher sicher, dass diese das "LEAP2A"-Format
auch wirklich unterstitzt. Sie haben andererseits auch die Moglichkeit, Ihre Ansichten in
HTML Websites zu exportieren. Dabei wird eine separate Webseite mit Ihren Portfoliodaten
erzeugt. Sie konnen diese HTML-Webseite jedoch nicht wieder importieren, aber die

Webseite ist mit jedem Webbrowser anzeigbar.

Wahlen sie also aus den beiden Exportmdglichkeiten (LEAP2A oder HTML) zuerst aus (1.).
Es steht Ihnen offen, gleich alle Daten (2.) zu exportieren, oder nur einzelne Ansichten (3.)
oder Sammlungen (4.). Wollen Sie nicht alle Daten exportieren, so missen Sie Ansichten
oder Sammlungen in einem weiteren Schritt einfach auswahlen. Entscheiden Sie, ob Sie
Feedback zu Blogpostings und E-Portfolio-Ansichten ebenfalls in den Export einbinden

wollen (5.) und schlie3en Sie mit "Exportdatei anlegen (6.) ab.

Dashboard Inhalt Portfolio Gruppen Administration fiir die Institution

Ansichten  Sammlungen Freigeben  Export

Portfolio exportieren

Hier kénnen Sie |hr Portfolio exportieren. Dieses Werkzeug exportiert alle Ihre Porifolio-Daten und -Ansichten, aber es kann nicht Ihre Site-Einstellungen oder die Inhalte exportieren, die Sie innerhalb von Gruppen
hochgeladen oder angelegt haben.

Wihlen Sie das Export Format
@ Selbstan l

Was soll expome :
@ 5.
6.

Verantwortliche/r: Wegscheider/Groissbock V.4-010-07 Version A 22.9.2014 -61



Import
Hier kénnen Sie lhr Portfolio von einer anderen Seite im Format Leap2A importieren. Site-
Einstellungen und Inhalte, die Sie in Gruppen hochgeladen oder erstellt haben, kénnen nicht

importiert werden.

SAMMEL

Dashboard | Inhalt [EeIg{ellle] Administration

lhr Portfolio importieren

Hier kénnen Sie Ihr Portfolio von einer anderen Seite im Format Leap2A importier
nichtimportiert werden.

Leap2A-Datei hochladen * Keine Datei ausgewahit
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Gruppen

Dashboard izl Portfolio

Meine Gruppen
Profil ©

Gruppen finden

LYl Kontaktinformatione Meine Kontakie

Allgemein
Kontakte finden
Geben Sie hier Ihriu_ ) en ein. Wenn die Persor
Namen im Feld Al M"Q“EQSChaﬂ bei
Institutionen

Diskussionsthemen

Durch das Bilden von Gruppen kénnen Sie Lerngruppen kreieren, die in Formen

kommunizieren kénnen. Weiters kénnen gemeinsame Gruppendaten gepflegt und
Gruppenansichten kollaborativ erstellt werden.
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Meine Gruppen

Durch Berthren der Registerkarte "Gruppen" (1.) werden die weiteren Auswahlmaéglichkeiten

sichtbar (2.).

Dashboard |-l Portfolio
Meine Gruppen

- ©®
Profil Gruppen finden

Uber mich

nen ein. Wenn die Persor

Institutionen

Diskussionsthemen

Unter "Meine Gruppe" werden alle bestehenden Gruppen angezeigt und es kénnen auch
durch Klick auf "Gruppe anlegen" neue Gruppen erstellt werden.

SAMMEL

Dashboard | Inhalt Gruppen RGGINHTSET0]
Meine Gruppen ° -~

Alle meine Gruppen (=] [ Fiteer

Individuelle Lernbegleitung

Kontrolliert, , U erlauben Sie sind Mitglied in dieser

Gruppen Administrator/innen: Sabine Kassarnig (sabine kassamnig) Cipre
4 Mitglieder

Projektgruppe "Webinare"

Kontrolliert, Mitgliedschaft beantragen 7 @
Gruppen Adr Peter Gr (admpeter) =

2 Mitglieder

Pr at

Kontrolliert f [ TH
Koordination des Projektes e-portfolio.at

Gruppen Gerhard (gerhard. ), Peter G

14 Mitglieder

Geben Sie einen Gruppennamen ein (1.) und speichern Sie (2.). Durch Klick auf
"Einstellungen” (3.) kdnnten Sie noch zahlreiche weitere Einstellungen vornehmen.

Gruppe anlegen ?
\

Name der Gruppe *

BeschreibungderGruppe B 7 U s _&vzv‘gggg__: &’?.\;‘ | e [
==l | [ | & Ga @ @
Schriftart ~ | SchriftgroBe v | Absatz -

f .
» Einstellungen /

Gruppe speichern Abbrechen
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Es wird nun die Gruppenstartseite sichtbar. Sie sind als Ersteller der Gruppe auch
automatisch ihr Administrator. Uber den Bearbeitungs-Button (1.) kénnen Sie auch
nachtraglich die Grundeinstellungen der Gruppe éandern oder diese auch Idschen (2.).

asdf

l # Bearbeiten | | {lj Loschen

Uber Mitglieder § Foren § Ansichten  Sammiungen Freigeben g Dateien 1ﬂ zﬂ

<

Offen

Gruppen Administratorfinnen: 2t Peter Groissboeck (admpeter)

Angelegt: 05. Februar 2014

Mitglieder: 1 Ansichten: 1 Dateien: 0 Verzeichnisse: 0 Foren: 1 Diskussionsthemen: 0 Beitrage: 0

Aktuellste Forenbeitrage

Es gibt fiir diese Gruppe noch keine Diskussionsthemen

Die Foren aufrufen »

Gruppenansichten

Gruppenansichten

Group Homepage

Mitglieder

f‘
5

Peter Groissboeck

Sie haben die Gruppe nun angelegt. Zu dieser Gruppenstartseite kommen Sie auf 2 Wege.
Entweder durch Klick auf "Gruppen" und "Meine Gruppen" (1.) und anschlieend den
Gruppennamen (2.), oder durch die Auswahl der entsprechenden Gruppe in der Statusleiste
(3.) (Dashboard/rechts oben).
1.
SAMMEL

Dashboard | Inhalt Gruppenzj
Meine Gruppen °

Alle meine Gruppen [] [ Fiter |

Individuelle Lernbegleitung
Kontrolliert, Mitgliedschaft beantragen, Ubertragungen erlauben Sie sind Mitglied in dieser 3

Gruppen Administratorfinnen: Sabine Kassarnig (sabine kassarnig) .
4 itglieder Peter Groissboe =

Projektgruppe "Webinare" Meine Gruppen: @w
Kontoler iglidschaft beaniragen 5 A (5 SN e WL /7
Gruppen Administratorfinnen: Peter Groissboeck (admpeter) .

2 itglieder
At < Nutzer gerade online (Letzte 10 Minuten)
Kontrolliert ~ w S

|\ | R Peter Groissboeck (admpetel
Koordination des Projektes e-portfolio.at @ er Groissboeck (admpetel
Gruppen Administrator/innen: Gerhard Brandhofer (gerhard.brandhofer), Peter Groissboeck (admpeter)
14 Mitglieder Online-Nutzer/innen anzeigen

Ist die Gruppenstartseite gedffnet, wird folgende Registerkarte angezeigt:

(V.YRR Mitglieder | Foren | Ansichten | Sammiungen | Freigeben J Dateien

Mitglieder

Im Bereich "Mitglieder" kdnnen Sie die Mitgliederverwaltung (als Administrator) durchftihren.
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Klicken Sie dazu auf "mehrere Einladungen auf einmal versenden” (1.). Darunter kdnnen Sie
sehen, welche Mitglieder "aktuell" (2.) schon in der Gruppe sind, oder wessen "Einladung"
(3.) noch ausstenht.

S e
1

Sie kdnnen Benutzer tber ihre Profilseite zur Gruppe einladen oder mehrere Einladungen auf einmal versenden <:I
Aktuell | Einladungen  Suche

PN

Wenn Sie auf "mehrere Einladungen auf einmal versenden" klicken, so kénnen Sie im
Suchfeld (1.) den Namen eingeben. Dieser erscheint dann im linken oberen Feld (2.).
Markieren Sie den gewiinschten Namen. Durch Klicken der Pfeiltaste (3.) kbnnen Sie den
Namen dann nach rechts bewegen und damit zur Gruppe hinzufligen. Haben Sie eine
falsche Auswahl getroffen, dann markieren Sie rechts den falschen Namen und klicken Sie
die untere Pfeiltaste (4.). Somit wird der Name wieder aus der Gruppe entfernt. Schliel3en
Sie mit dem Button "Absenden” (5.) ab. Ihre Einladungen werden nun verschickt.

Einladungen verschicken

Mogliche Mitglieder Nutzerfinnen die eingeladen werden sollen
3 t{
2. : —;
< N

Suche: | Weiter

1.
Absenden

Sind die Mitglieder hinzugefiigt, so erhalten sie eine Anfrage in ihrer Statusleiste rechts oben
unter inrem Namen. Per Klick kann die Gruppeneinladung bestéatigt oder abgelehnt werden.
Gleiches gilt fir Kontaktanfragen.

Peter GroiBbock

@) 1 Gruppeneinladung

Innerhalb der Gruppe unter der Registerkarte "Mitglieder" finden Sie alle Mitglieder der
Gruppe. Sie kdnnen die Rolle aller Mitglieder andern (1.) und andere Mitglieder zu
Administratorinnen machen, oder die Mitgliedschaft beenden (2.).

Teilnehmerl/in (Rolle ”-, 1
Mitgliedschaft beenden &
2.
e?%%

Beigetreten: 06. Dezemb
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Foren

In jeder Gruppe kdnnen beliebig viele Foren erdffnet werden. Benutzen Sie dazu den Button
"Neues Forum" (1.), benennen Sie das Forum und speichern Sie ab. Standardmafig ist das
Forum "Allgemeine Diskussion" abonniert. Wollen Sie nicht mehr von Nachrichten in diesem
Forum per Mail benachrichtig werden oder aussteigen, so kbnnen Sie das durch den Button
"Abbestellen" (2.) tun. Wird ein neues Forum er6ffnet, so kénnen Sie entscheiden, ob Sie es

abonnieren oder nicht. Durch Klick auf das Forum (3.) gelangen Sie zu den Postings.

Mitglieder Ansichten § Sammiungen | Freigeben j Dateien
1 Neues Forum ’
Foren %
3.
Forum <‘:j Diskussionsthemen
Allgemeine Diskussion 0 Abbestelien | @ || ||

asdf allgemeines Diskussionsforum %

Gruppen-Administratorfinnen: 3’. Peter Groissboeck (admpeter)

Im Forum selbst kénnen Sie ein neues Diskussionsthema erdffnen (1.), das Forum léschen
(2.) oder abbestellen (3.).

3 2. 3.
Uber | Mitglieder QRSICHEN Ansichten § Sammlungen | Freigeben | Dateien %/\ /%
7 L <

Li]

l Forum bearbeiten J ‘Forum loschen 1 1 Forum abbestellen J

Foren > Allgemeine Diskussion

asdf allgemeines Diskussionsforum

1.
Diskussionsthemen é? Neues Diskussionsthema

Das Forum enthalt keine Diskussionsthemen

Ist ein Diskussionsthema erstellt, durch Eingabe eines Titels und der Mitteilung, so kénnen
Sie oder andere auf das Posting antworten. Geben Sie dazu einfach lhre Mitteilung im
entsprechenden Feld ein.

Uber j Mmitglieder JEGELCUEN Ansichten | Sammiungen f Freigeben | Dateien

- - - Diskussionsthema bearbeiten Diskussionsthema loschen
Foren > Allgemeine Diskussion /1

testthema

Heute, 9:22

a )
ﬁ) Ich probiere jetzt mal ein Diskussionsthema aus.
Peter Groissboeck (admpeter)

Beitrage: 17 :>
4 Antwort |
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Ansichten

Auf die gleiche Weise wie Sie Ansichten im Bereich "Portfolio” selbst erstellen kbnnen, so
konnen Sie auch hier Gruppenansichten anlegen (1.), gestalten, bearbeiten oder I6schen. In
den Einstellungen der Gruppe ist festgelegt, wer denn die Ansichten bearbeiten oder nur
ansehen darf. Die Berechtigungen mussen in den Gruppeneinstellungen vergeben sein. Die
Gruppenstartseite kann jedoch (wie Dashboard und Profilansicht im Bereich "Portfolio" nicht
geldscht, aber bearbeitet werden (2.). Sie missen bei den Funktionen jedoch auf einige
wenige (personliche) verzichten.

Gruppenansichten @ Ansicht anlegen [ Ansicht kopieren

Titel, Beschreibung, Schlagworte ~ 2

Gruppenstartseite :l> 2|
Die Ansicht Gruppenstartseite ist der Inhalt, der auf der Registerkarte "Uber” fir diese Gruppe erscheint

Von mir geteilt
Alle Ansichten kdnnen wie im Bereich "Portfolio/Von mir geteilt” auch hier freigegeben
werden. Naheres dazu siehe "Portfolio/Von mir geteilt".

Dateien

Die Gruppe kann auch Dateien in einer Dateiablage sammeln. Sie kdnnen in dieser Ablage
aber auch auf lhre personliche Dateiablage zugreifen und umgekehrt. Wollen Sie anderen
Gruppenmitgliedern Dateien zur Verfiigung stellen, so kdnnen Sie diese Ablage benutzen.

Néheres zum Speichern und Verwalten von Dateien siehe "Inhalt/Dateien".
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Gruppen finden

Nach der Wahl dieser Registerkarte kdnnen Sie Gruppen suchen, bei denen Sie Mitglied
werden wollen. Sie kbnnen manuell durch Gehen von Seite zu Seite oder mit Hilfe der
Suchfunktion nach Gruppen suchen. Geben Sie dazu im Suchfeld die Bezeichnung der
Gruppe ein und suchen Sie.

Gruppen finden

Gruppen in die ich mich einschreiben kann [] [ Suche

Je nach Beschaffenheit der Gruppe kbénnen neben der Gruppe folgende Meldungen
angezeigt werden:

Sie kénnen dann beitreten, wenn Sie die Mitgliedschaft beantragen und die
Gruppenadministration zustimmt.

51 Jetzt Mitglied werden

Es ist Thnen nicht mdglich beizutreten, weil die Gruppenadministration es nicht erlaubt.

2 Mitgliedschaft beantragen

Sie kdnnen sofort beitreten, ohne Bestatigung der Gruppenadministration.
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Meine Kontakte
Hier kbnnen Sie Kontakte verwalten. Haben Sie Kontakte geknupft, werden sie hier
angezeigt. Neben jedem Kontakt befinden sich Optionen. Sie kénnen Nachrichten auf

Mahara senden (2.), Kontakte wieder streichen (1.) und zu Ihren Gruppen hinzufigen (3.).

Mitglied von NMS Poggstall 1.
] Aus der Kontaktliste streichen 4 2.
&= Nachricht senden

3.

. Bearbeiten der
rd
*  Gruppenmitgliedschaft <:|
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Kontakte finden

Geben Sie dazu in das Suchfeld den Namen der Person ein und suchen Sie.

Kontakte finden%

| ’ Suche

Haben Sie diese Person im System gefunden, so werden rechts Optionen angezeigt:
Institutionsmitgliedschaft (1.), Nachricht senden (3.), Kontaktabfrage abschicken! (2.) und
Bearbeiten der Gruppenmitgliedschaft (4.).

=
Administratorfin fur NMS Poggstall 2

A Kontaktanfrage abschicken! <:|
: 3.
= Nachricht senden <:|

» Bearbeiten der 4.
“" Gruppenmitgliedschaft %
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Mitgliedschaft bei Institutionen

Hier kdnnen Sie die Mitgliedschaft bei einer Institution aufkiindigen.

Mitgliedschaft bei Institutionen

Hier werden die Mitgliedschaften bei den Institutionen angezeigt. Sie kénnen Mitgliedschaften beantragen und die Einladung zu Mitgliedschaften annehmen oder ablehnen.

Mitgliedschaften 4?
Sie sind Mitglied bei HS Poggstall RIS 0w A=l EEETT]
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Diskussionsthemen
Alle Diskussionsthemen (1.) und Postings (2.) werden hier angezeigt.

Diskussionsthemen

Krzlich aktualisierte Themen in Ihren Gruppen.

Diskussionsthema /\lA Beitrage Letzter Beitrag /\24
testthema V

1 Ich probiere jetzt mal ein Diskussionsthema aus. k/
asdf > Aligemeine Diskussion ¢ 15:34

Peter Groibock (p.groissboeck) - 30. O
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Spezialfunktionen und Spezialtipps:

Einfigen einer Prezi-Prasentation mit Hilfe von Embed.ly
Einbetten von PowerPointPrasentationen tber SkyDrive
Einbetten von Word Dokumenten tber SkyDrive

Einbetten von Excel Dokumenten Uber SkyDrive

Einbinden von Lernprogrammen aus "learningapps.org"
PDF "lesbar" und nicht nur zum Download einfligen

Teil eines PDF Dokuments als Bild einfligen
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Einflgen einer Prezi-Prasentation

Zum Einfligen von Prezi-Prasentationen bendtigen Sie

1. eine Registrierung bei Embed.ly und den Code, den Sie dadurch erhalten und
2. eine erstellte Prezi-Prasentation, deren URL Sie kopieren missen.

Gehen Sie auf die Website www.embed.ly, registrieren Sie sich mit Benutzernamen und
Kennwort oder loggen Sie sich ein. Verwenden Sie embed.ly fur private Zwecke, so werden
Sie die Untergrenze fur eine Bezahlung von 10.000 Seitenaufrufen nicht erreichen. Nach der
Registrierung oder nach erfolgreichem Login, wird ein embed.ly-Code sichtbar, den Sie
kopieren sollen.

Your APl Key

This is your Embedly Key: y

*Note: Regenerating your key will invalidate any existing Embedly implementations you have. Dont

regenerate your key unless you're absolutely sure you need to

We reading our doc for more information about how to implement Embedly in
your system.

Gehen Sie nun als zweiten Schritt auf die Website www.prezi.com und loggen Sie sich mit

Email und Passwort ein. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die gewilinschte Prezi-

Prasentation.
You have 2 preZis Sort by last opened v Show all prezis v
Hi Peter GroiBbock. Customize your public profile »

#

ﬂetbook-Klasse fiir den Medienorientiertes und
Schwerpunktunterricht ... Soziales Lernen
by Peter Groifbock on 19 September 2010 by Peter Groifbock on 17 September 2010

Eine neue Seite wird getffnet. Unterhalb der Prasentation werden die Eigenschaften
automatisch sichtbar. Stellen Sie die Prasentation auf "Public" (1.) und dricken Sie "Share"

(2.) kopieren Sie die URL der Prezi-Prasentation (3.).
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Netbook-Klasse in der Sekundarstufe I

: Prezi

Netbook-Klasse fiir den Schwerpunktunterricht Informatik

o description
)y Peter Groifbock on 19 September 2010 » ® 72 Elke ¢ 0 | W Tweet <o% %1

m 3 View together ¥ Download & Save a copy [ 2 Share | iPad friendly o Public o

Share this prezi

Viewing Editing Embed
Ny

http://prezi.com/thjor2bnz-bn/netbook-klasse-fur-den-schwerpunktu Copy

Email

Gehen Sie nun in den Bearbeitungsmodus derjenigen Mahara-Ansicht, in die Sie die Prezi-
Prasentation einbinden wollen. Ziehen Sie den Block "embed.ly" (bei externe Inhalte zu
finden) in die Ansicht. Dieses Fenster wird sichtbar, in welches Sie nun die kopierte Prezi-
URL einfiigen (1.). Gehen Sie im Anschluss wieder auf die Website von "embed.ly" und

kopieren Sie den Code. Fuge Sie den in das nachste Feld ein (2.). Speichern Sie ab (3.).
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Embed.ly: Konfiguration
Blocktitel
|  Embed.ly
Description
B 7y s|A-w-
==l
Schriftart v | SchriftgréBe |~ | Absatz v

Embed.ly API key * 2. 5

To embed web content, you'll need a valid Embed.ly APl key. Apply for your free key online

Show content description?

]
Width

Height

3.
Align
@ Left Center (@ Right

Nun wird die Prezi-Prasentation angezeigt. Wenn Sie diese anklicken, kénnen Sie die

Wiedergabe starten.
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Einbetten von PowerPointPrasentationen tber SkyDrive

Gehen Sie auf skydrive.live.com und registrieren Sie sich oder loggen Sie sich ein.

Wenn Sie noch keine PPP hochgeladen haben, so klicken Sie auf den "Upload"-Button links
oben (siehe Bild unten). Nachdem Sie "Dateien" ausgewahlt haben, 6ffnet sich die Festplatte
Ihres Computers. Suchen Sie hier die entsprechende PPP aus und klicken Sie auf "6ffnen".

& SkyDrIve ‘ v @ Erstellen v @ Hochladen _

Nach dem Hochladen, klicken Sie auf lhre .ppt oder .pptx Datei. Es 06ffnet sich die
PowerPoint Web App und lhre Prasentation. Driicken Sie auf "Datei" und "Freigeben".

Microsoft PowerPoint Web App ‘ SkyDrive

DATEI PRASENTATION BEARBEITEN ~ FREIGEBEN BILDSCHIRMPRASENTATION STARTEN KOMMENTARE

3-Saule

Wahlen Sie "Einbetten". Es 6ffnet sich ein Fenster.

Microsoft PowerPoint Web App | SkyDrive

© Freigeben

Informationen N Fir andere Personen freigeben

°® ; ZumiAnz er Pris
N & Loden Sieandere Personen 2um Anzeigen und Bearbeiten dieser Présentation ein

Offnen

Mc

Einbetten

B
Heroeter </>@ en Sie diese Prasentation in Ihren Blog oder Ihre Website auf.
Speichern unter I e h

Drucken

ach

Info

Hilfe

~ Al A

Wahlen Sie rechts eine Grof3e aus (1.) und kopieren Sie im Anschluss den Code (2.) in Ihre
Zwischenablage (Markieren Sie den Text und dricken Sie entweder STRG+C, oder rechte

Maustaste und "kopieren™).
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Einbetten x

Vorschau MaBe

3-Saulen Modell fiir ePortfolios

610 x 48
in Lehrgdngen der
Erwachsenenbildung e L
Das ele ng-Modell fiir \:|

Masterstudien an der

1026 x
'|\ PADAGOGISCHE
_h/ HOCHSCHULE
MIEDEROSTERREICH
“ s

4 FOLE1VON12 *~ H Y

Code einbetten

height="286px' frameborder="0">Dies ist ein eingebettetes <a  »
target="_blank' href="http://office.com'>Microsoft

2.
Office</a>-Dokument, unterstitzt von <a target="_blank’
href="http://office.com/webapps"> Office Web Apps</a>. |5
</iframe> -

Kopieren Sie diesen Text, und fidgen Sie ihn dann in Ihre Website
oder in Thren Blog ein.

SchlieBen

lﬂ Gehen Sie nun zu lhrer Mahara Ansicht und aktivieren Sie den

i Textild Bearbeitungsmodus. Ziehen Sie nun aus der Rubrik "Externe Inhalte"
Bild ) :
(1.) das Symbol = Bxemestedvm (5 ) iy die Ansicht.

. Dateien, Bilder
und Video

S

7
& Blogs

S

Aligemein

A

@B Personliche
Informationen

[4 Externe Inhaite %

® Embed.ly

'?\‘ Externer Feed

E Externes Medium 2.

C Google Apps %
= Cloud service =

4/ Thema
=
@ Eswurde keine Design{~]

Folgendes Fenster offnet sich, wo Sie URL/Code aus SkyDrive einfugen (1.) und mit
"Speichern” (2.) beenden.

Verantwortliche/r: Wegscheider/Groissbock V.4-010-07 Version A 22.9.2014 -s0



Externes Medium: Konfiguration =

Blocktitel

Extenes Medium

URL oder eingebetteter Code *

Embed code
e @ &

URL's von

we @

erlaubt:

B B8 & O HB «= o

Die Breite und Hohe d rd nur fir URLS genutzt

Einklappbar
=]

Auswabhlen, d nn, um nur die Oberschrift zu zeigen.

Automatisch einkiappen

Aut
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Einbetten von Word Dokumenten tber SkyDrive

Gehen Sie auf skydrive.live.com und registrieren Sie sich oder loggen Sie sich ein.

Wenn Sie noch kein Word Dokument haben, so klicken Sie auf den "Upload"-Button links
oben (siehe Bild unten). Nachdem Sie "Dateien” ausgewahlt haben, 6ffnet sich die Festplatte
Ihres Computers. Suchen Sie hier die Word Datei aus und klicken Sie auf "6ffnen".

& SkyDrive ‘ v @ Erstellen v @ Hochladen _

Nach dem Hochladen, klicken Sie auf Ihre Word-Datei. Es 6ffnet sich die WordWeb App und
Ihr Word Dokument. Driicken Sie auf "Datei" und "Freigeben"” und im Anschluss auf
"Einbetten".

Microsoft Word Web App | SkyDrive

DATEI @ IN WORD BEARBEITEN [ HERUNTERLADEN DRUCKEN FREIGEBEN SUCHEN

S

|

Microsoft Word Web App ‘ SkyDrive

© Freigeben

Andere Personen zum Anzeigen und Bearbeiten dieses Dokuments einladen.

B Einbetten
En
Drucken </>g~ iemrs Dokument in Threm Blog oder Ihrer Website einbetten. v |
: foll ich mich v
Freigeben h J
\ ‘ﬁﬂ

Info

3.5

Neu . Ftr andere Personen freigeben Wohi
®

Offnen ...\l

Speichern unter

Hilfe

Es offnet sich folgendes Fenster in welchem Sie den Embed Code (durch Strg+C oder rechte
Maustaste - Kopieren) kopieren.
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Einbetten x

Vorschau Abmessungen
Breite (P): 476
Hohe (Px): 288

Diwich Damm (1978) Der Pravisschock bei Interaktion v
Seagut Kien.Conn St

Hemmaen, Ukich, & Hesbert Herwaaph (2000), Zudllvoutioen oderelleinte Prasis”
Hokeamiche Wege 1 don Beicastie, vou Leem e potwendise Ahemsives

0 seme1vont [E

Code einbetten

= DEAFFFBEC202AD28:
resid= 202 8 i

dStertOn=1" width="476px
height="288px’frameborder="0'> Dies ist ein eingebettetes <a target="_blank'
href="http://office.com'> Microsoft Office</a>-Dokument, unterstatzt von <.
target="_blank' href= http//office.com/webapps'> Office Web Apps</a> < /iframe>
Kopieren Sie diesen Text, und figen Sie ihn dann in Thre Website oder in Ihren Blog ein

Gehen Sie nun zu Ihrer Mahara Ansicht und aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus. Ziehen

SchlieBen

Sie nun aus der Rubrik "Externe Inhalte" (1.) das Symbol = &tmes¥edum (5 ) in die Ansicht.

L&

E2 Textfeld
Bild
I Dateien, Bilder
und Video !
Z Blogs ]
Allgemein ]
(EB Personliche
Informationen i
[4 Externe Inhaite ) 1
@ Embed.ly t ]

;"\J Externer Feed

37 Externes Medium &2
(: Google Apps

= Cloud service 5

¢ Thema
=
2 Eswurde keine Design{v|

Folgendes Fenster offnet sich, wo Sie URL/Code aus SkyDrive einfugen (1.) und mit

"Speichern” (2.) beenden.

Verantwortliche/r: Wegscheider/Groissbock V.4-010-07 Version A 22.9.2014 -s3



Externes Medium: Konfiguration =

Blocktitel

Extenes Medium

URL oder eingebetteter Code *

Embed code
e @ &

URL's von

erlaubt:

B B8 & O HB «= o

Die Breite und Hohe d rd nur fir URLS genutzt

Einklappbar
=]

Auswabhlen, d

nn, um nur die Oberschrift zu zeigen.

Automatisch einkiappen

t der Block automatisch eingeklappt wird,

Speichern Entfernen
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Einbetten von Excel Dokumenten Uber SkyDrive

Gehen Sie auf skydrive.live.com und registrieren Sie sich oder loggen Sie sich ein.

Wenn Sie noch kein Excel Dokument haben, so klicken Sie auf den "Upload"-Button links
oben (siehe Bild unten). Nachdem Sie "Dateien" ausgewahlt haben, 6ffnet sich die Festplatte
Ihres Computers. Suchen Sie hier die Excel Datei aus und klicken Sie auf "6ffnen".

& SkyDrIve ‘ v @ Erstellen v @ Hochladen _

Nach dem Hochladen, klicken Sie auf Ihre Excel-Datei. Es 6ffnet sich die ExcelWeb App und
Ihr Word Dokument. Driicken Sie auf "Datei" und "Freigeben"” und im Anschluss auf
"Einbetten".

Microsoft Excel Web App ‘ SkyDrive
DATEI START EINFUGEN DATEN ANSICHT v IN EXCEL OFFNEN
% f_x) Ausschneiden  Arial + 10 ~ = %‘ Zeilenumbruch

Einfagen ER Kopieren F K U D v O~ A- | = [&] Verbinden und zentrieren

Ruckgangig Zwischenablage Schrift Ausrichtung

fe

1 Projektkalkulation

AAnmerkung: Die hier ver dete Budgetaufschliusselung ist ein Vorschlag. Einzelne Budgetposten konnen je
2 nach den tatsachlichen Gegebenheiten Ihres Projektes entfernt, fehlende Posten hinzugefiigt werden.

Microsoft Excel Web App | SkyDrive

Informationen ; Fir andere Personen freigeben
Neu ‘0;‘ Laden Sie andere Personen ein, diese Arbeitsmappe anzuzeigen oder zu bearbeiten.
Offnen :
Einbetten
. £
Speicieq il </>PN | Betten Sie dieses Dokument in Thren Blog oder in Thre Website ein.
Drucken
Freigeben \

Info

Hilfe

Driicken Sie im kommenden Fenster auf "Generieren" um den Embed Code zu erstellen.

Verantwortliche/r: Wegscheider/Groissbock V.4-010-07 Version A 22.9.2014 -ss



Generieren Sie HTML-Code, um diese Datei einzubetten.

Generieren

Hinweis: Besucher des Blogs oder der Website konnen diese
eingebettete Datei anzeigen, ohne sich anzumelden.

Abbrechen

Es offnet sich folgendes Fenster in welchem Sie den Embed Code (durch Strg+C oder rechte
Maustaste - Kopieren) kopieren.

Einbetten x
Das anzeigen Vorschau Oniginalgrade anzesgen
[ 2hcesamte arbeitsmappdl : Projektkalkulatic *
T wahlen sie einen Bereich aus: x ein Ve

nach den fen

Die Summen bei Emnahmen (bar) gesamt und Ausgab
Sachspenden, Matenialspenden, Sachleistungen und ahniiches k
‘werden. Bitte alle unbezahiten Leistungen (“weitere Leistungen) b

wstandige

EINNAHMEN (bar)
Land NO, Abt_ Kultur und
7l Giternetziinien ausblenden Esgenmittel

Darstellung

7| Zeilen- und Spaktendberschriften ausblenden
7| Downloadink einfiigen

Tabellel

Interaktion

Benutzer drfen sortieren und fitern

Benutzer dirfen Werte in Zellen eingeben (ihre Anderungen werden nicht
gespeichert

Immer 50 beginnen, dass diese Zelle ausgewahi st

Abmessungen
Breite: 402 px  Hohe: 346 px

Einbindungscode - JavaScript

<iframe width="402" height="346" frameborder="0" scrolling="no"

sre="Tttps://skydrive ive.com/embed?cid=FOEAFFFBEC202AD28 “
:\%

Gehen Sie nun zu Ihrer Mahara Ansicht und aktivieren Sie den Bearbeitungsmodus. Ziehen

Sie nun aus der Rubrik "Externe Inhalte” (1.) das Symbol = S¢mesVeion (5 yin die Ansicht.

g

f'%/ Textfeld

Bild
1

) Dateien, Bilder ‘

und Video i
& Blogs j|
Allgemein A
@B Personliche

Informationen
[4 Externe Inhaite A

1.
@ Embedly &

% Externer Feed
g Externes Medium

C Google Apps

2 Cloud service
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Folgendes Fenster 6ffnet sich, wo Sie URL/Code aus SkyDrive einfugen (1.) und mit
"Speichern” (2.) beenden.

Externes Medium: Konfiguration 2.3
Blocktitel
Externes Medium

URL oder eingebetteter Code *

Embed code mi <F:
© @ &

v @0 8B e « o
URL's von folgenden Seiten sind eriaubt

B 3 0o M B8 & O W B « o

Breite

0

Hohe

0

Einklappbar

Automatisch einklappen

Auswahlen, damit der Block automatisch eingeklappt wird
Speichern Entfernen

N
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Einbinden von Lernprogrammen aus "learningapps.org"

Gehen Sie auf die Website www.learningapps.org und wahlen Sie die entsprechende

LearningApp aus, diese muss nicht von Ihnen erstellt sein. Sie kénnen auch das Angebot
"durchstébern” (1.) Wahlen Sie nun eine aus (2.).

ALeamingApps.org L
b e} 4 ‘ ;
Q Apps durchsuchen | Apps durchstobern App erstellen

MEELIE D

i Anmelden

Kategorie
= Alle Kategorien = Deutsch = Geschichte = Latein = Phil i " = Werken
= Astronomie = Englisch = Informatik = Mathematik = Physik = richt = Wi
= Biologie = Franzosisch = [talienisch = Mensch / Umwelt = Politik = Spanisch
= Chemie = Geographie = Kunst = Musik = Religion = Sport
Am besten bewertete Apps »
. 2.
. | B B | o
kmo Ei 4 ©
- A A 4
m‘ o i, N

WWW ist 20 Jahre! Englisch &

[o6poe yTpo! Redewendungen Reime die Worter
Franzosisch!

Die App erscheint in Grof3format. Unten ist der HTML-Code (bei Einbetten) sichtbar
geworden. Markieren und kopieren Sie diesen.

LearningApps.org
\ -}
Q Apps durchsuchen | 8 Apps durchstobern | & App erstellen

& Anmelden
Zahlen 1 - 10
® Losung iberprifen
[
—

a  FLETITL
Aufgabe

Schreibe.
OK
‘ 1 T
s
|

@ anhnliche App erstellen R merken in "Meine Apps”

Uber diese App App verwenden |m Problem meiden

Bewerten Sie diese App: (19) Weblink:

| http://LearningApps.org/13621

Eingestelit von: Kalle Lina

Vollbild-Link: | http://LeamingApps.orgjview13621

Kategorie: Deutsch Einbetten:

"trye” mozallowfullscreen="true"></iirame: -E o
Balt,

% 5CORM il iBooks Author M Developer Source
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Gehen Sie nun in den Bearbeitungsmodus derjenigen Mahara-Ansicht, in die Sie die

!;': Externes Medium

LearningApp einbinden wollen. Ziehen Sie den Block (bei "Externe Inhalte"
zu finden) in die Ansicht. Es wird ein Fenster sichtbar, in welchem Sie nun den Embed Code

einfiigen kdénnen. Speichern Sie nun ab und das LearningApp wird in der Ansicht sichtbar.

Externes Medium: Konfiguration

Blocktitel
Externes Medium

URL oder eingebetteter Code *
<iframe src="//LearningApps.orgiwatch?app=13621"

style="border:0px;width:100%;height:500px™
webkitallowfullscreen="true” mozallowfullscreen="true"> <:I

<fiframe=

we I3
Breite
0
Hohe
0
Die Bre F RL k & :]
Einklappbar
[
Auswahien, damit dieser Block eingekiappt werden kann, um nur die Ubersch ft zZ

Automatisch einklappen
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PDF "lesbar" und nicht nur zum Download einfligen

Gehen Sie auf skydrive.live.com und registrieren Sie sich oder loggen Sie sich ein.

Wenn Sie noch kein PDF hochgeladen haben, so klicken Sie auf den "Upload"-Button links
oben (siehe Bild unten). Nachdem Sie "Dateien" ausgewahlt haben, 6ffnet sich die Festplatte
Ihres Computers. Suchen Sie hier die entsprechende PDF aus und klicken Sie auf "6ffnen”.

& SkyDrive ‘ v @ Erstellen v @ Hochladen _

Nach dem Hochladen, klicken Sie auf Ihre PDF-Datei. Es 6¢ffnet sich die WordWeb App und
Ihr Word Dokument. Driicken Sie auf "Datei" und "Freigeben" und im Anschluss auf
"Einbetten".

Microsoft Word Web App | SkyDrive

DATEI @ IN WORD BEARBEITEN [ HERUNTERLADEN DRUCKEN FREIGEBEN SUCHEN

S

|

Microsoft Word Web App ‘ SkyDrive

© Freigeben

Andere Personen zum Anzeigen und Bearbeiten dieses Dokuments einladen.

3.5

Neu . Ftr andere Personen freigeben Wohi
®

Offnen .‘.\l

Speichern unter

B Einbetten =
En
Drucken <SP ipc Dokument in Threm Blog oder Threr Website einbetten. V |
: foll ich mich v
Freigeben h J é
I - 1

Info

Hilfe

Es offnet sich folgendes Fenster, in welchem Sie "Generieren" driicken missen. Dadurch
wird ein Embed Code fur die Datei erstellt.
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Generieren Sie HTML-Code, um diese Datei
einzubetten.

Generieren

Hinweis: Besuche'd&r der Website
konnen diese eingebettete DaYei anzeigen, ohne

sich anzumelden.

Fertig

Kopieren Sie nun den Code in Ihre Zwischenablage (Markieren Sie den Text und driicken
Sie entweder STRG+C, oder rechte Maustaste und "kopieren™).

Einbetten x

Vorschau Abmessungen
Breite (Px): 476

Héhe (Px): 288
Wohin soll ich mich wenden

75 (Messlied)

Franz Schabert (1797-1828)

Interaktion v

[ ik~ b, pocht met Harx‘?_,_ Za atr,
R, N T
0B Seme1vone

Code einbetten

resid=FDE4FFF8EC202AD2%21372&authkey=AAm7MC4uy-WURs4 & ~
em=28wdStartOn=1" width="476px' height="288px' frameborder='0">Dies ist ein
eingebettetes <a target="_blank' href="http://office.com'>Microsoft
Office</a>-Dokument, unterstiitzt von <a target="_blank' href="http://office.com
/webapps'> Office Web Apps</a>.</iframe>

Kopieren Sie diesen Text, und figen Sie ihn dann in Inre Website oder in Ihren Blog ein.

SchlieBen

[E. Gehen Sie nun zu Ihrer Mahara Ansicht und aktivieren Sie den
[ Textfeld . . . .
~ Bearbeitungsmodus. Ziehen Sie nun aus der Rubrik "Externe Inhalte”
l:4] Bild

e i (1.) das Symbol  Exemesvedim (5 )i die Ansicht.

und Video
& Blogs
Aligemein \

@B Personliche
Informationen

[4 Externe Inhalte ¢ 1.
© Embed.ly
& Externer Feed

37 Extemes Medium &2

G Google Apps

- Cloud service 5
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Folgendes Fenster 6ffnet sich, wo Sie URL/Code aus SkyDrive einfugen (1.) und mit

"Speichern" (2.) beenden.

Externes Medium: Konfiguration ‘_;\

Blocktitel

Externes Medium

URL oder eingebetteter Code *

b

e @ & v Q a v @ B e »w @O

URL's von folgenden Seten sind eriaut
B 9 0 B @ & U W B =« o
Breite
0
Hohe
0

angepasst werder

Einklappbar

B

Automatisch einkiappen

Auswahlen, damit der Block automatisch eingeklappt wird
Speichern Entfernen

N
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Teil eines PDF Dokuments als Bild einfliigen

Offnen Sie Adobe Acrobat Reader. Offnen Sie anschlieRend auch die entsprechende PDF-
Datei.

Um das Schnappschuss-Werkzeug zu aktivieren wahlen Sie bitte "Bearbeiten" und
"Schnappschuss erstellen".

strgeZ [
Umschalt+Strg+Z.

Ausschneiden Strg+X
(3 Kopieren Strg+C
@ Einfagen Strg+V.
Loschen

Alles auswahlen Strg+A
A A
9

Datei in Zwischenablage kopieren @

Rechtschreibprafung
Suchen Strg+F

Suche Strg+F

Schutz »
Analyse »
Ein-/Ausgabehilfe »

Voreinstellungen... Strg+K

Ziehen Sie mit der linken Maustaste einen Auswahlbereich. Nach dem Auslassen der
Maustaste ist der Bereich automatisch fotografiert.

her Edu

or peer-learr

k
t PH Niederosterre

tion is directed at
esses. On this met
ting on concrete
eflecting-on-action,"”
accompany those learning processs and are a central tool for the prase. "Rcﬂe.ct.lr.lg-on-a
documentation of individual student progress in the induction learnmg_ aCtl‘VltICS. X T}

Offnen Sie nun Ihr Bildbearbeitungsprogramm (in diesem Fall ist es Irfan View) und driicken
Sie die Tastenkombination "STRG+V" (fur "Einfugen"). Das kopierte Bild erscheint.
Speichern Sie es in dem gewinschten Ordner auf lhrer Festplatte und laden Sie es in
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Mahara hoch (siehe Inhalt/Datei). Es ist somit zum Integrieren in Ihre E-Portfolio-Ansichten
bereit (siehe Portfolio/Dateien, Bilder, Video aus der Dateiablage).

Wechseln Sie nun zu Mahara und in den Bearbeitungsmodus der Ansicht, in welcher sie das
Bild einfigen wollen. Ziehen Sie das Werkzeug "Bild" durch Klick der linken Maustaste in die
Ansicht und lassen Sie die Maustaste los.

| @

[% Textfeld
[:4] Bild

Y Dateien, Bilder
und Video

Z Blogs
Aligemein

BB Personliche
Informationen

(4 Externe Inhaite
Cloud service

,¢ Thema
Es wurde keine Design{v |

Aktivierens Sie das Kastchen bei "Datei hochladen" und driicken Sie auf "Durchsuchen".

Bild: Konfiguration

Blocktitel
Bild

Bild
Keine Dateien gefunden
Meine Dateien Grupienaatenen Dateien der Institution ~ Sitedateien

Datei £ j
hochladen [ 3 Datei, die ich hochladen will, gehdrt mir oder ich habe die ausdriickliche Genehmigung dieses Element zu benutzen. Meine Verwendung dieser Datei verstdit gegen keine Copyright Bestimmung. Die Datei entspricht el
Website.

Datei Durchsuchen_ | KSlne Dateien ausgewahit. (Maximale Uploadgrote 5121B)
@ Home
Dateiname Beschreibung Schlagworte
= Aligemein :,
= BEKOs 7
== berufseinsteigerinnen20112 (2
= BEST 7

Die Festplatte Ihres Computers o6ffnet sich. Suchen Sie nun die entsprechende Datei und
laden Sie diese durch Klick auf "Offnen" hoch.

Wabhlen Sie nun in der Dateiablage diese Datei aus und driicken Sie auf "Speichern".
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Verwaltung von einzelnen Institutionen (Schulen) in Mahara

Wollen Sie E-Portfolios auch fur ihre Schilerlnnen zugangig machen, so nehmen Sie bitte

Kontakt mit peter.groissboeck@ph-noe.ac.at auf.

Nach Prifung im Department 4 wird die Institution freigeschaltet. Die Verwaltung der
Mitglieder geht somit in die Hande einer Kollegin bzw. eines Kollegen pro Schule lber. Diese
Person fungiert als Administratorin und kann Mitglieder, also Schilerlnnen, zur Mahara

Instanz hinzufigen. Wie wird im folgenden Teil erklart.

Lehrerlnnen mussen nicht extra angelegt werden. Dafir reicht bekanntlich die
Immatrikulation in PH-Online der PH Niederdsterreich. Sollten Sie bereits Gber eine andere
PH das System PH-Online nutzen, dann klicken Sie nach gelungener PH-Online Anmeldung
auf "Immatrikulation an weiteren PHs" und aktivieren Sie die PH Niederdsterreich. Im Laufe
dieses Tages (oftmals auch sofort), spéatestens aber am darauf folgenden Tag erfolgt die
Freischaltung von PH-Online der PH Niederdsterreich (bitte einfach Anmeldung mit

denselben Daten ausprobieren). Somit kénnen Sie sich auch unter mahara.ph-noe.ac.at

anmelden.

Mitgliederadministration einer Schule

Nachdem die Freischaltung lhrer Institution durch Mitarbeiterinnen der PH Niederdsterreich
erfolgt ist, erscheint das neue Feld Administration:

SAMMEL

Dashboard (it Administration

Wenn Sie darauf klicken, wird folgende Ansicht sichtbar. Klicken Sie auf "Nutzer/innen" und
dann auf "Nutzer/innen anlegen" um die Schulerlnnenverwaltung zu starten.
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SAMMEL

Nutzer/innen Ee€ieo:ly]

Institutionen Zuruck zur Site

i

Nutzer/innen-Suche

-Suche

DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWX

Gesperrte und
abgelaufene
Nutzer/innen

uchen, indem Sie die Initialen in der Vor- oder Nachnamen

Nutzer/in anlegen

Nutzer/innen via CSV

hochladen DEFGHIJKLMNOPQRSTUV W)

[=]

Filter nach Login-Datum:

Irgendein Nutzer

Geben sie nun (1.) den Vornamen, (2.) den Nachnamen, (3.) die Mailadresse, (4.) den
Benutzernamen bitte immer in diesem Format: s_maxmustermann, (5.) das Passwort

123456 (die Schilerlnnen kdnnen es dann eh verandern) ein. AbschlieRend bitte auf (6.)
"Nutzer/in anlegen" klicken.

Nutzer/in anlegen

1 - Art des Anlegens neuer Nutzer/innen
Wie soll die/der Nutzer/in angelegt werden?
1

9 Nutzerfin manuell neu anlegen 2\\,}‘
74

2 - Basisdetails 3 - Anlegen

Grunddaten fir diese/n Nutzer/in Klicken Sie den Button, um den Nutzer anzulegen.

Benutzername *

6.

Vorname * Passwort*

3.

Nachname * Nutzer/in anlegen
Institution * HS Poggstall: internal
E-Mail* e
Do} Quota o Neue Nutzer/innen erhalten eine E-Mail mit den
Zugangsdaten. Beim ersten Anmelden werden sie

aufgefordert, das Passwort zu andern

Leap2A-Datei hochladen (1]

Administrator/in fir die Institution
Durchsuchen

Keine Datei ausgewahlt

b Allgemeine Accounteinstellungen

Die Schiilerinnen werden beim ersten Login aufgefordert, Ihr Passwort zu verandern!

Um sich die einzelne Eingabe von Nuterlnnen zu ersparen kann auch im vorgegebenen
Format eine CSV-Datei erstellt werden. Leider ist es mir bis zum gegenwartigen Zeitpunkt
noch nicht erfolgreich gelungen. Hier wéare aber die Moglichkeit:

SAMMEL

Nuizer/innen
Nutzer/innen-Suche
Gesperrte und

abgelaufene
Nutzer/innen

Nutzer/in anlegen

Nutzer/innen via CSV
hochladen

Die weiteren Schritte sind auf der folgenden Seite in Mahara beschrieben.
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Fur alle weiteren Funktionen und Features bitte ich mit mir Kontakt aufzunehmen.
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Ich hoffe, Thnen mit diesen Seiten geholfen zu haben.
Falls es ihrerseits noch Verbesserungsvorschléage gibt, so wenden Sie sich bitte an:

peter.groissboeck@ph.noe.ac.at

Alles Liebe!

lhr

D _— /
s / /77/)<( zé
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